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I ntroduccion

Nota:
Para obtener la versién actualizada de este manual, remitase al sitio www.auralog.com desde €l que podra
descargar € archivo en formato PDF.

A quién sedirige este manual

Las Herramientas del Tutor se dirigen a los formadores de idiomas con una funcién especifica de tutoria.
Esta funcion puede gercerse en una estructura donde todas las herramientas destinadas a administrador (Las
Herramientas de Administracion), alos alumnos (TeLL me More®) y alos Tutores (Las Herramientas del
Tutor) estan en red (Tutores y alumnos estan conectados al mismo servidor y se comunican por la red local).
Este funcionamiento es vélido tanto para TeL L me More® PRO como paraTeL L me More® e-system.

También puede gjercerse en una estructura auténoma donde Tutores y/o alumnos estén libres de toda limitacién
de espacio y tiempo. Se comunican por Internet, tanto si estan en un mismo sitio como s se encuentran algjados
geogréficamente. Este funcionamiento concierne exclusivamentea TeL. L me More® e-system.

En un anexo, encontrara el cuadro de las funciones disponibles paralos Tutores locales y |os Tutores distantes.

LasHerramientas del Tutor permiten al Tutor:

e comunicarse con los alumnos (responder a sus preguntas, transmitirles orientaciones pedagdgicas,
resultados, archivos, etc.)

«  crear orientaciones pedagdgicas (sesiones personalizadas de estudio con TeL L me More®)
e crear respuestastipo (respuestas a las preguntas més frecuentes de los alumnos)

e andizar las actividades realizadas por |os alumnos

e modificar los parametros del terminal alumno

e procesar las evaluaciones detalladas

«  imprimir el contenido lingiiistico y pedagégico de TeL L me More®, etc.
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Cdmo leer este manual
Organizacion de la aplicacién de Las Herramientas del Tutor

-I'IE
Barra de menus

* Las Herramientas del Tutor

<

JArchiVD Edicion Carpeta  Bandeja de ertrada  “er...

JIJEQIJ%EIQQI O e sarra de herramienta
Tutar ‘ Bahdeja dea & ]
Alumnt. Carpeta =" i FechaNJe envio | Fecha de recepcidn -
Herramienr prg——mromrs Jarre b: 1 280501 TRO%3T 280501 1210022
B4 Caroline Jarre b: 1280501 15 28E1 280501 152222
B2 Caroling Jarre F= | 12805101 1534 53522 e
= Caroling Jarre Pantalla 0240
A Cremlimes e =0 -4 S ;
De:
Fecha de envio: Irterfaz:
) Cin: Leccian:
Funcién o
=
Barra de carpetas
alurnr'u:nu LI

llustraciones con leyenda
Para facilitar la comprension y navegacion entre la aplicacion Las Herramientas del Tutor y € manual, la
mayoria de las pantallas sofisticadas disponen de leyendas numeradas [(1), (2), etc] o clasificadas por letras, S
yahay nUmeros[(A), (B), etc.].
Estas leyendas permiten establecer un enlace directo entre la ilustracion de la pantalla y la descripcién o
explicacion en €l manual.
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DESCUBRIR LASHERRAMIENTASDEL TUTOR
Parainiciar LasHerramientasdel Tutor

La instalacion del programa ha creado en el disco duro un grupo de programas denominado TeL L me More®
ProoTeLL meMore® e-system en el que se encuentra el siguiente programa: L as Herramientas del Tutor.

» Vayaa menu Inicio.

» Seleccione Programas.

> Seleccione el grupo de programas TeL L meMore® Proo TeLL meMore® e-system.
>

Seleccione Las Herramientasdel Tutor.

Identificacion del Tutor | x|

Mombre de usuario:

Cortrazsers: I

I dentifiquese como Tutor:
» Seleccione en el men( desplegable su nombre de usuario, definido por el administrador a crear su cuenta.

» Introduzca su contrasefia, definida por el administrador al crear su cuenta (la atribucion de una contrasefia es
facultativa).

» Vadlidehaciendo clic en lamarcaverde.

Nota:
La funcion Bandeja de entrada de |la carpeta Tutor se abre por defecto.

Para navegar por LasHerramientasdel Tutor

LasHerramientas del Tutor incluyen tres carpetas: Tutor, Alumno y Herramientas.
La carpeta Alumno no esta disponible al iniciar la aplicacion. Debe seleccionar un alumno para abrir esta
carpeta. Previamente, debe asegurarse de que e administrador ha creado las cuentas alumno.

£

Para seleccionar un alumno, haga clic en e botén Acceder ala cuenta deun alumno <. en labarrade
herramientas.

jAtencion!

Los Tutores distantes no tienen acceso a esta funcién. Pueden acceder a la carpeta de un alumno respondiendo
a un mensaje de este Ultimo. Para mas informacion, remitase al apartado Bandeja de entrada/Para leer los
mensajes y contestar del capitulo Carpeta Tutor.
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Alumnos de la baze de datos E2
Grupo de alumnos: |k
Grupo linglistico: I g‘F.Tcndu:ns
Fittra: I Minguno j I %
Identificativnl Apelidos | Mambre | Localizacion | -
2 Burnaud  Michel | B Local
s Wawvier  Benjamin | @ Distarte
oo Diaz Laura | B Local
2 Dupont  Jean B Local
29 Clair Sophie | B Local
£ 30 Jarviet  Paul B Local
2] Jarre Caroline | B Local
g 32 Boulanger harie _@_Local s
g 33 Sue Peggy _@_Local
g 34 Garcia Armando _@_Local
| 5 Gapardo  Félicté | Bl Lacal
. ap leannnt A nthnn E | oral i

Para encontrar €l alumno en la base de datos, puede hacer una seleccién por:

- grupo de alumnos

- grupo linguistico

- apellidos, nombre o identificativo

Seleccione el alumno en lalistay valide haciendo clic en lamarca verde. La carpeta Alumno seinsertaen la
barra de carpetas, entre las carpetas Tutor y Herramientas.

En cada una de las tres carpetas, usted puede:
«  hacer clic en e encabezamiento en la barra de carpetas: la carpeta sel eccionada despliega las diferentes

funciones relacionadas.
*  hacer clic en €l botdn correspondiente: Tutor , Alumno , Herramientas b .

e hacer clic en el menl Carpetay seleccionar € subment Tutor, Alumno o Herramientas.
Un menu que retoma el contenido de la funcion seleccionada se inserta en la barra de mends.

Lacarpeta TUTOR

Se compone de tres funciones:

» Bandgadeentrada
Esta funcién permite visualizar |os mensgjes de |os alumnos que aln no han sido procesados.

» Enviar mensaje
Esta funcién permite enviar directamente un mensaje a uno o varios destinatarios. No esta
disponible paralos Tutores distantes.

» Historial delos mensajes
Esta funcién permite visualizar todos |os mensajes recibidos y enviados.
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Lacarpeta ALUMNO

Recuerde:

Para abrir la carpeta Alumno, debe acceder a la cuenta de un alumno o responder al alumno desde la Bandeja
de entrada del Tutor. Para seleccionar un alumno, remitase a la introduccion del apartado Para navegar por
Las Herramientas del Tutor.

Se compone de cinco funciones:

Fizha alumno

» Fichaalumno
Esta funcion permite visualizar diferentes datos sobre el alumno y sobre los parametros de
TeLL meMore® tal y como esta siendo utilizado por el alumno.

Seguimiento del
alumno

» Seguimiento del alumno

Esta funcién permite visualizar los resultados del alumno segiin diferentes criterios (lecciones,
actividades, fecha en la que se ha estudiado). Esta funcién sdlo aparece cuando el alumno ya
ha estudiado con TeL L me More®.

» Grabaciones

Esta funcién permite escuchar las grabaciones del alumno (para las actividades Didlogo y
Pronunciacién), si laopcion ha sido seleccionada previamente (las opciones del alumno
pueden modificarse en la pestafia Opciones de la Ficha alumno). Esta opcion esta
desactivada por defecto.

Esta funcién sélo esta disponible si Tutores y alumnos estan en lamismared local.

» Contestar al alumno

Esta funcién permite redactar una respuesta a un alumno. Si la carpeta Alumno se ha abierto
mediante el botén Acceder a la cuenta de un alumno, estafuncién se llama Enviar un
mensaj e.

» Historial delos mensajes
Esta funcién permite visualizar todos |os mensajes intercambiados entre el Tutor y € alumno.

Lacarpeta HERRAMIENTAS

jAtencion!

Todas estas funciones son opcionales y sélo son accesibles si los Tutores tienen el derecho de acceso
correspondiente, definido con anterioridad por el administrador en Las Herramientas de Administracion.

Se compone de cinco funciones:

» Gestion delasrespuestastipo
Esta funcién permite redactar respuestas 0 mensajes tipo clasificados por temas.

» Orientaciones pedagbgicas
Esta funcién permite crear o modificar orientaciones pedagdgicas.

» Gestion de opciones

Esta funcién permite crear archivos de opciones que el Tutor puede transferir a uno o varios
alumnos. Se trata de opciones en e modo librede TeLL me More® y de opciones no
especificadas en las orientaciones pedagdgicas.
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» Seguimiento delos alumnos

Esta funcién permite comparar e imprimir los resultados de uno o varios alumnos en una
misma orientacion pedagdgica.

Esta funcién no esta disponible paralos Tutores distantes.

» Impresién del contenido
Esta funcién permite imprimir el contenido lingiiistico y pedagégico de TeL L me More®.
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CARPETATUTOR

Esta carpeta permite al Tutor organizar |os mensgjes, gracias a esta funcion podré:

- recibir mensajes enviados por sus alumnos y mensajes automaticos (evaluacion detallada y resultados del Test
denivel)

- enviar un mensagje a uno o varios alumnos a mismo tiempo
- visualizar € historial de los mensgjes

Bandea de entrada

Para acceder alaBandegadeentrada

Al iniciar la aplicacion, Las Herramientas del Tutor abren autométicamente la pantalla Bandegja de entrada

en la que aparecen todos |os mensagjes no procesados recibidos por e Tutor.

La frecuencia de la busgueda de nuevos mensgjes (aparecen en rojo) por Las Herramientas del Tutor ha sido

fijada por el administrador al crear la cuentadel Tutor.

Para volver a la pantalla Bandeja de entrada desde cualquier otra pantalla, haga clic en la carpeta Tutor y

seleccione la funcion Bandeja de entrada.

Puede visualizar:

« ¢ nombre del remitente del mensgje (A)

e lapresencia 0 no de archivos adjuntos al mensgje (archivo enviado por el alumno o resultados del Test de
nivel y evaluaciones detalladas) (B)

e labandera correspondiente a idioma de aprendizaje del alumno (C)

e ¢ nivel del curso del alumno (del nivel 1 a 8) (D)

« lafechadeenvio (E) y recepcién del mensgje (F)

Nota:

Puede clasificar los nuevos mensajes por remitente, fecha de envio o fecha de recepcion, haciendo clic en el
titulo de las columnas.

De | 0| sl I | Fecha de envin | Feoha de recepoitn | =]
B2 Caroline Jarre F 1 2505801 12:09:31 280501 121022
B4 Caroline Jarre b: 1 250581 12:23:59 280501 122422
B4 Caraline Jarre b’: 1 280511 152127 280501 152222

m Coroline Jarre | = | 1 [o8msmt 152151

KNl

(A) (B)(C)D) (E)
De:  Caroline Jarre [ Caroline )
Fecha de envio: 2805101 15:21:51 Interfaz: Francés
Fecha de recepcian; 28105101 15:22:22 Leccidn: Ezpafiol

“2) (3)
Mensaje:( )ﬁ’aké @ (4)

i5Se puede acceder al léxico desde una actividad en el rmodo guiado? Lo he intentado =]
desde la gramatica y no lo he encontrado.

Gracias por su respuesta.

Caraling

(1)

Para leer losmensajesy contestar
» Seleccione unalinea: el contenido del mensaje aparece en €l recuadro M ensaje (1).

» Hagadobleclic en lalinea del mensaje 0 haga clic en el botdén Acceder a la informacion sobre el alumno
)
y contestar E}_ 2).
En ambos casos, un mensgje le informa de que Las Herramientas del Tutor estan accediendo ala informacion
sobre € alumno. Después pasara a la funcion Contestar al alumno de la carpeta Alumno. Para méas
informacion, remitase al apartado Contestar al alumno/Enviar un mensaj e en €l capitulo Car peta Alumno.
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Paratransferir el mensaje a otro destinatario
jAtencion!
Esta funcién no esta disponible para los Tutores distantes.

» Seleccione lalineadel mensaje que quiere transferir.

» Hagaclic en € boton Enviar € mensaje a otro destinatario E (3) o seleccione e menl Bandeja de
entrada/Enviar el mensaje a otro destinatario.
_?_J Pregunta inicial _!_J Pregunta redireccionada |
i5e puede acceder al [éxico desde una actividad en el modo guiado? Lo he =

intentado desde la gramatica y no lo he encontrado.
Gracias por su respuesta.
Caroline

Antonio,
iPuedes contestarle, por favar? Estaré ausente durante tres dias.
Wluchas gracias.

Carmen

||

Redireccionar el mensaje hacia: I_ﬁ Arntonio Bisggl (Profesar) j I x

Para orientar a Tutor local a quien usted transfiere el mensagje, puede afladir un comentario persona en la
pestafia Pregunta redir eccionada.

» Hagaclic en el botén Enviar el
El mensaje desaparece de la Bandeja de entrada.

Nota:
La pestafia Pregunta inicial permite solamente visualizar el mensaje tal y como lo ha enviado el alumno. Usted
no podrd introducir nada.

Para suprimir un mensaje

Algunos mensgjes no necesitan respuesta. Una vez leidos, se pueden suprimir.

» Seleccione lalinea del mensaje que desea suprimir.

» Haga clic en el boton Suprimir los mensajes seleccionados =t (4) o seleccione e meni Bandegja de
entrada/Suprimir los mensaj es seleccionados.

Un mensgje le pide que confirme la supresién del mensgje al que no desea contestar. Valide haciendo clic en la
marca verde. El mensgje desaparece de la Bandeja de entrada, pero se puede ver en Historial de los mensajes.
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Enviar mensajes

jAtencién!
Esta funcion no esta disponible para los Tutores distantes.

» Seleccione lafuncion Enviar mensaje de la carpeta Tutor.

Esta funcién permite enviar un mensaje a uno o varios alumnos.

El mensaje puede ser:
- de tipo administrativo y dirigirse a un grupo de alumnos (Ej. « No olvide terminar su orientacion antes del

15/10 para que pueda evaluarle.»)

- detipo linglistico y dirigirse alos alumnos de un mismo grupo linguistico (Ej. « El nivel superior parael
aprendizaje del aleman ya esta disponible.»)

- detipoindividual (Ej. « Tras el andlisis de sus resultados, |e sugiero que pase ala siguiente orientacion.»), etc.

Enviar mensaje

Destinatarics: 5

Alumno | Grupo |

¥ Caroline Jarre % Terminale L )
¥ Armando Garcia % 7ED 5.8

i : 4
Menssje:  Sf ﬂ‘ é )
Mo olvide terminar su arientacion antes del 1503 para que pueda evaluarle. =
Gracias y dnimao.

Su Tutor

3)

Para seleccionar los destinatarios del mensaje

» Haga clic en e boton Seleccionar uno o varios alumnos LX) (1) o seleccione e menu
M ensaj e/Seleccionar uno o varios alumnos.
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Alumnos de la base de datos
Grupo de alumnos:
Grupo linglistico: Ig‘p.TndnS j
Fittro: I Minguno j I %
Identificativnl Apelidos | Matmbire | Localizacian | -
2 Burnaud  Michel | B Local
s Wawvier  Benjamin | @ Distarte
oo Diaz Laura | B Local
2 Dupont  Jean B Local
29 Clair Sophie | B Local
£ 30 Jarviet  Paul B Local
2] Jarre Caroline | B Local
a2 Boulsnger Matie B Local m
a3 Sue Peggy | B Local
o34 Garcia srmando | B Local
3 Gapardo  Félicté | B Local
a5 |lrannnt A rithin = | oral i

Aparece lalista de todos los alumnos por defecto. Si tiene un gran nimero de alumnos en la base de datos, puede
hacer una seleccion para ver solo los alumnos que le interesan. La seleccién puede hacerse por:

- grupo de alumnos (por gjemplo, si desea enviar un mensaje a todos |os alumnos de la empresa X)

- grupo lingistico (por g emplo, si desea enviar un mensgj e a todos los alumnos que aprenden inglés)

- apellidos, nombre o identificativo.

Una vez redlizada la busqueda, seleccione los alumnos destinatarios del mensgje. Valide haciendo clic en la
marcaverde.
El nombre de |os alumnos seleccionados aparecera en el recuadro Destinatarios (2).

Pararedactar y enviar e mensaje

» Redacte el mensaje en el recuadro M ensaje (3).

Nota:

Remitase al apartado Contestar al alumno/Enviar un mensaje en el capitulo Carpeta Alumno, s desea:
- enviar un mensaje tipo

- adjuntar un archivo, etc.

» Hagaclic en el boton Enviar mensaje = (4).

Manual de utilizacion de Las Herramientas del Tutor Copyright 2000 Auralog S.A. All rights reserved 13

Autglog



Ultima actualizacion el 05/07/01

Historial delos mensajes

» Seleccionelafuncion Historial de los mensajes de la carpeta Tutor.

Desde esta pantalla, puede:

- visualizar todos los mensajes procesados (recibidos y enviados),
- volver a contestar a un mensaje ya archivado,

- suprimir mensajes.

Historial de los mensajes
I%Todos loz menzajes (1) j
D& | il | Fecha de enw’ol Fecha de recepcio’nl |:|
e R araline Jarre 28005/01 1222359 280501 12:24:22
B Carmen Diaz 28005/01 16:56:26 ]
4 Caroline Jarre 2805001 15:21:27 | 2805101 15:22:22 LI
De: Caroline Jarre [ Caraline )
A: Cartmen Diaz
Fecha de envio: 2805101 12:23:59 Interfaz; Francés
Fecha de recepcion: 260501 12:24:22 Leccion: Espariol
Mensaje:(3)§’3 £ 2 (4)
Estimada Tutora, =
Mo entiendo por qué el ordenador unas veces me comprende y otras no, jes muy raro!
ano?
2
| -]

Para visualizar 10s mensajes

» Seleccione en e mena desplegable (1) los mensagjes que desea visualizar (T odos los mensajes, M ensaj es
recibidos o M ensajes enviados).

Nota:

Cuando seleccione Mensajes recibidos o Mensajes enviados, puede clasificar 1os mensajes por nombre del
remitente, fecha de envio o fecha de recepcion.

Cuando seleccione Todos los mensajes, puede visualizar todas las preguntas y respuestas en forma de arbol.

» Seleccione unalinea: el contenido del mensaje aparece en €l recuadro M ensaje (2).

Para volver a contestar a un mensaje

Es posible enviar al alumno una nueva respuesta a un mensaje que usted ya ha contestado, por gemplo, s desea
aportar informacion complementaria o rectificar algiin aspecto.

» Seleccionelalineadel mensgje al que desea contestar.

. ) . . @ .
» Hagaclic en el botén Acceder a la informacion sobre el alumno y contestar ﬁ’_ (3) o seleccione €
menU Historial/Acceder alainformacion sobre el alumnoy contestar.

En ambos casos, un mensaje le informa de que Las Herramientas del Tutor estan accediendo a la informacion
sobre el alumno. Entonces pasara a la funcién Contestar al alumno de la carpeta Alumno. Para mas
informacion, remitase al apartado Contestar al alumno/Enviar un mensaj e en €l capitulo Car peta Alumno.

Paratransferir un mensaje a otro destinatario
jAtencion!
Esta funcién no esta disponible para los Tutores distantes.

Para transferir el mensgje a otro destinatario, remitase a apartado Bandeja de entrada/Para transferir el
mensaje a otro destinatario.
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Para suprimir un mensaje

» Seleccione lalinea del mensgje que desea suprimir.
» Haga clic en el boton Suprimir los mensajes seleccionados e (4) o seleccione e menu Historial/
Suprimir los mensaj es seleccionados.

Un mensgje le pide que confirme la supresién de los mensgjes. Valide haciendo clic en la marca verde. El
mensaje desaparece del Historial delos mensajes.
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CARPETAALUMNO

Lafuncion de un Tutor es hacer un seguimiento de uno o varios alumnos, ayudarles y aconsgjarles.

Para personalizar este seguimiento, el Tutor debe conocer su nivel en el idiomay todos |os datos necesarios
(saber si el alumno trabaja en red o adistancia, cudles son sus opciones de utilizacion de TeLL meMore®, las
orientaciones alas que tiene acceso, las sesiones de estudio que harealizado, etc.)

Asi, el Tutor puede adaptar |as orientaciones pedagdgicas e interpretar |os resultados.

Gracias a esta carpeta, usted tiene acceso a:

- Ficha Alumno

- Seguimiento del alumno (esta funcién sdlo aparece cuando e alumno ya ha abierto TeLL meMore® al
mMenos una vez)

- Grabaciones (esta funcion sdlo esta disponible si los Tutores y |os alumnos estan en lamismared local)
- lafuncién Contestar al alumno o Enviar un mensaje

- Historial delos mensajes

Para abrir una Carpeta Alumno

La carpeta Alumno puede abrirse de dos maneras:

- desea responder a un alumno: acceda a la carpeta Alumno respondiendo a una pregunta de la Bandeja de
entrada o del Historial de los mensajes de lacarpeta Tutor.

- desea consultar la ficha de un alumno, visualizar sus resultados o enviarle un mensgje: acceda a la carpeta
Alumno desde la base de datos de |os alumnos (acceso no disponible paralos Tutores distantes).

Desde un mensaj e de la Bandeja de entrada de la car peta Tutor

» Seleccione lafuncion Bandej a de entrada de la carpeta Tutor.

» Haga doble clic en el mensgje del alumno o seleccione el mensgje y haga clic en el boton Acceder a la

£ro

informacion sobre el alumnoy contestar L=
Después, pasara alafuncion Contestar al alumno de la carpeta Alumno.
Desde la base de datos de los alumnos

jAtencién!
Esta funcién no esta disponible para los Tutores distantes.

Desde cualquier pantalla, puede acceder a la base de datos de los alumnos para acceder a la carpeta de un
alumno.
£8

» Hagaclic en el boton Acceder ala cuenta de un alumno = " 0 seleccione e mend Archivo/Acceder ala
cuenta de un alumno.

Después, pasara alafuncion Enviar un mensaj e de la carpeta Alumno.
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Ficha alumno

» Seleccione lafuncion Ficha Alumno de la carpeta Alumno.

Esta funcion permite visualizar los diferentes datos del alumno y los parametros de las opciones para la
utilizacion de TeLL me More®.

La Ficha alumno esta constituida por diferentes pestafias que aparecen segun las opciones y las actividades
efectuadas por el alumno:

- Informacién

- Opciones

- Orientaciones (pestafia disponible sélo s los Tutoresy los alumnos estan en lamismared local)

- S&dgnes (esta pestaiia no aparece hasta que €l alumno no ha realizado una sesion de estudio con TeLL me
More”)

Pestaria | nfor macion

Esta pantalla permite visualizar lainformacion relacionada con el alumno como usuario de TeLL me More® (1),
asi como lalnformacién adicional (2).

Ficha alumnho: Caroline Jarre |

A Informacion |°@Opciones | = oriertacion | % Sesiores |

Campo | Walar |
tﬁlnformacio’n del usuario (1)
¥ certificativo il
¥ Situacion Sefiora
¥ Mombre Caroling
£ ~palicos Jarre
¥ Direcciin e-mai
£ Srupo Terminale L
¥ Localizacion Local
O Informacion adicional (2
§¥ Direccidn ! Beire, 9
¥ Codioo postal 28011
¥ Ciucad Madricl
€ Ecad 16

Nota:
S desea modificar estos datos, pongase en contacto con el administrador. Este efectuara las modificaciones en
Las Herramientas de Administracion.
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Pestaiia Opciones

Esta pantalla reline en cuatro categorias todos los parametros del alumno para una utilizacion adaptada y
personalizadade TeLL meMore®.

Se trata de opciones en e modo libre y de opciones no especificadas en las orientaciones pedagdgicas.
Encontrar&:

- Opcionesrelacionadas con las actividades de TeL L me More®

- Gestion del seguimiento del alumno

- Gestion del modo guiado

- Opciones diversas

Los diferentes parametros tienen por defecto determinados valores que usted puede modificar.

Ficha alumno: Caroline Jarre ‘

& Informacion % Opoiones | ¥ Crientacion I Uy Sesiones I

Opciones del alumno: &
Parametro | Y alor -

#aOpciones refacionadas con las actividades
#paGestion del seguimienta del alumno
FpaGestion del modo guiado

AAModo de inicio Libre
2 Dezarrallar la comprension aral Si
2 Dezarrollar |s comprensidn escrita =
2 Dezarrollar 1s expresion oral =
2 Dezarrollar 1s expresion escrita =
42 Realizacion minima necesaria para pazar a la siguiente actividad 20%
#X Cpciones diversas |
#ALengua de |a interfaz Francés
A2 Wodo de visuslizacion de la voz Wizualizacion de
A2 velocidad de difusion de los textos orales 1
A2 Sefial zonors que marca el inicio del reconocimiento de voz = =
e | 7 _>|_I

Para modificar un pardmetro, haga clic en el campo Valor en la linea correspondiente y seleccione el nuevo
valor en el ment desplegable o introdiizcal o.

Para mas informacién sobre las opciones, remitase a apartado Gestién de opciones en e capitulo Carpeta
Herramientas.

e Sid Tutor y el dumno estén en la misma red local, €l Tutor puede hacer clic en el boton Actualizar €l

archivo de opciones @ para transmitir directamente las modificaciones de las opciones (las
modificaciones se integraran cuando el alumno vuelva aabrir TeLL me More®).

« En € caso contrario (el Tutor y/o el alumno son distantes), las modificaciones de las opciones deben
adjuntarse a un mensgje enviado a alumno. Para mas informacion, remitase a apartado Contestar al
alumno/Enviar un mensaje/Para adjuntar un archivo.
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Pestafia Orientaciones
jAtencion!

Esta funcién solo esta disponible si 1os Tutores y los alumnos estan en la misma red local.

Esta pestafia permite visualizar la lista de todas las orientaciones pedag6gicas disponibles en la carpeta del
alumno, es decir, todas las orientaciones pedagdgicas que el Tutor ha determinado para €l alumno con €l fin de
Ilevar a cabo un aprendizaje personalizado. Desde esta pantalla, también puede afiadir o suprimir una orientacion

pedagbgica en la carpeta del alumno.

Ficha alumno: Caroline Jarre ‘

O& Intormacién | & Opciones | F® Orientacién |%Sesiones ]
Oriertaciones pedagdgicas en la carpeta del alumnlﬁ:l}f@s rﬂ# (2)

Archivo | Crientaciones pedagogicas
5 Parcours 1.alp Parcours 1

[ 1_comprehension.alg |Comprension 1

5 espl_beginners.alp Principiantes 1

Para afiadir una orientacion pedagdgica

» Hagaclic en el boton Afadir una orientacion pedagégica b (1) o seleccione el menu Orientaciones

pedagdgicas Afiadir una orientacion pedagdgica.

» Seleccione la que desea visualizar: algunas orientaciones predefinidas han sido copiadas en €l servidor a
instalarlo (directorio data). Los Tutores distantes encontraran estas orientaciones pedagdgicas predefinidas
en su disco duro. Para mas informacién, remitase al apartado Orientaciones pedagégicas en e capitulo

Carpeta Herramientas.

Para suprimir una o varias orientaciones pedagdgicas

»  Seleccione |as orientaciones pedagogicas que desee suprimir.

» Haga clic en e boton Suprimir las orientaciones pedagoégicas % (2) o seleccione e ment

Orientaciones pedag6gicas/ Suprimir las orientaciones pedagégicas.
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Pestana Sesiones

Esta pestafia s6l0 aparece cuando el alumno ya ha abierto al menos unavez Tel L me More®. Usted puede ver
¢l tiempo que ha dedicado a cada una de las sesiones de estudio. Se pueden realizar varias sesiones de estudio en

un mismo dia.

Ficha alumng: Caroline Jarre |

€6 Informacisn I % Opciones I S Orientacion | 24p Sesiones

Duracian

Cnmienznl

Fin|

(& 00:02:13
(& 00:16:07
(& 00:30:17
(& oo:01:08
(B 00:34:44
(& oo:02:58
(& oo:00:50
(& oo:00:38
(% 030339
(& o0:04:02
(& 00:01:25
(% 00:01:50

Duracidn total de wtiizacion de TeLL me More 04:39:49 - 12 sesiones

130301 155813
130301 16:01:50
130301 1743554
190301 16:00:37
150301 11:34:26
1603101 16:44:19
1603101 16:47:36
160301 16:49:14
2803101 11:49:40
280301 1520023
280301 153528
250501 17 26:08

1303001 16:00: 26
130301 16:17:57
130301 18:14:11
19/0301 16:01:43
150501 12:09:.10
16/05/01 16:47:18
16/05/01 16:45:46
16/05/01 16:49:49
28/05101 145319
280501 15:24:25
28/05001 15:34:54
28/05001 17:27:58
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Seguimiento del alumno

» Seleccione lafuncion Seguimiento del alumno de la carpeta Alumno.

El Tutor puede realizar un seguimiento de toda laformacion de un alumno, de cada dia de estudio o incluso de
cada gjercicio.

Puede visualizar |os resultados de dos maneras:

- por total de dias o por dia de estudio, con las pestafias Tabla de progresién y Sintesis,

- por dia de estudio solamente, con la pestafia Detalles.

Seguimiento del alumno: Caroline Jarre
-|; Fecha: IT-:daI dias j

Orientac i *E idn 1

Tabla de progresidn | E Sirtesis

. fogEeE-e

Yida familiar

Azpecta fizico [

Cifras v letras vida famiiar — (2)
Completar las frases

Fecha y hora Realizado : 71% [(567)

Ohjetos y animales Correcto : B0% (3/3)

— Puntuscion ; 3.00

Adjetivos Duracion : 00:01:37

Lleyada a Ezpafia

L= fiests

Paor Madricd

Indicaciones

El arderzclar

Didloga con el jefe

Para visualizar losresultados por total de dias o por dia de estudio

» Seleccione en el menu desplegable la orientacion pedagdgica (1) paraver laevoluciony los resultados.

LaTabla de progresion contiene todas las lecciones (lineas de latabla) y las actividades (columnas de la tabla)
de la orientacién pedagdgica realizada por €l alumno. El nombre de la actividad aparece a situar el puntero del
ratén en el encabezamiento de la columna correspondiente.

Las casillas que se van llenando corresponden a las actividades que se han realizado en esta orientacion.

Las partes verdes corresponden a las actividades realizadas correctamente.

Las partes rojas corresponden a las actividades realizadas incorrectamente.

Al situar €l puntero del ratén en la casilla en la que se encuentran los resultados, puede visualizar los resultados
detallados de la actividad (2).

Nota:
S hace clic en una casilla con resultados y ha seleccionado una fecha precisa, pasara a la pestafia Detalles en
la que podra ver los detalles de las leccionesy de la actividad en cuestion.

También podra visualizar los resultados en forma de histogramas horizontales haciendo clic en la pestafia
Sintesis.
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Seguimiento del alumno: Caroline Jarre

Orientacion;

Tabla de progresicn E sirtesis

Lecciones: I,a.bordadas I Actividades: I,a.bordadas I E’

Yida famiiar (1)

Completar las frases

Palabra misterioza
Casillaz de palabras (2)

Redaccion

Aspecto fizico (1)

Didlogo: expresidn

Redaccion
Cifraz v letras (l)

Orden de palabras

(D

\
Cazillas de palabras )

Redaccion

Puede ver en cada leccion (1) y actividad (2):
- el porcentaje de gercicios realizados

- el porcentaje de g ercicios correctos

- la puntuacion (notatotal de la actividad)

- laduracion

Nota:

El cuadro que aparece depende de la combinacion leccion/actividad sel eccionada.
Existen cuatro posibilidades de visualizacion:

- todas las lecciones y todas las actividades

- todas las leccionesy las actividades abordadas

- las lecciones abordadas y todas las actividades

- las lecciones abordadas y las actividades abordadas

Exportar los resultados
Tiene laposibilidad de exportar |os resultados en forma de:
- archivo de texto,
- archivo de texto Unicode (estandar de codificacion que permite escribir en un mismo archivo textos en idiomas
diferentes)
- archivo HTML, para utilizarlos fuera de esta aplicacion

. . N
» Hagaclic en el botén Exportar lasintesis EZ.
» Introduzca un nombre para €l archivo.

El archivo en formato HTML se presenta de la siguiente manera:
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; TutorT ools Exportation - Microsoft Internet Explorer

J Archiva  Edicion Yer Faworitoz  Hemamientaz  Ayuda i

5 =
ey L sed L R
Glras Ldlelarte Detener  Actualizar  Inicio Buszqueda Faworitoz  Histarial Correo Irnprirnir

ul

J Direccidn @ 44 PROMutortools Ydoc.htm

j #la |JV|’ncuIns -

Alumno: Caroline Jarre
Orientacion: Expresion 1
Fecha: Total dias

-

Leccion Actrndad Total Realizade Correcto) Puntuacion) Duracién

Vida familiar | Completar las frases 7 5 3 3.00 00:.01.27 |

Wida familiar | Palabra misteriosa 10 | 9 9 .00 00:02:08

Vida tamihar | Casillas de palabras 42 | 18 18 18.00 00:01.29

Yida tamithar | Redaccidn 1 1] 1] 0.00 00:00:06

Aenprto Asina! Thaloso: penresidn (15 17 4 4 00 00222 -
&] Listo [ | B3 intranet local

Para visualizar €l seguimiento detallado

jAtencién!

Para que el Tutor distante pueda acceder al seguimiento detallado, debera haber instalado los cursos en su

terminal o insertar el CD-Rom de | os cursos correspondiente al alumno.

La pestafia Detalles en la que se encuentra el seguimiento detallado de cada gjercicio, sdlo esta accesible al
seleccionar una fecha determinada. Cuando se selecciona una fecha, 1a pestafia Detalles aparece junto ala de

Tabladeprogresién y alade Sintesis.

Seguimiento del alumno: Caroline Jarre

Oriertacion: I"’f@‘Expresién1 j s Fecha: | martes, 20 de mayo de 2001 j
Tabla de progresidn I E Sirtesis % Detalles |

Leccisn: | 1§ Todas las lecciones x| metividae: |4§¢Tndaa las actividades .
Hara | Leccidn | Actividad | F‘éginal Descripciénl Purrtuaciénl Recol Iill

10:00:38  Aspectn fizico Redaccian 2 11
1001 y letras te palabras
100223 Cifras y letrazs  Casillas de palabras 2 033

100306 Vida famiiar  Casillas de palabras 1 1 j

Casillas de palabras
¥ Solucian |@0pcinnes s ] BRespuesta del alumno

= lag casas i = lag casas i
= |os dormitorios = los dormitorios

= las cocinas = las cocinas

®las personas = |as personas

=los inviernos hd = |os inviernos |

Puede visualizar:

- todas las lecciones y todas | as actividades realizadas
- todas las lecciones y una actividad especifica

- una solaleccion y todas | as actividades redlizadas

- una solaleccion y una actividad especifica
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Explicacion de las columnas de la pestafia Detalles

Seguimiento del alumno: Caroline Jarre

Orientacion; I %Expresién 1 j % Fecha: I martes, 29 de mayao de 2001 j
Tabla de progresion I E. sintesis % Detalles |

Leccidn: IrﬁTndas las lecciones j Activickad: I@Tndas las actividades j
Hara ILeccio’n IAdividad I Pa’ginal Descripci-.‘-nl Purrtua-:i-.‘-nl Rec-:-l Iill

(a;bD:SS Ai:%}to fizico  Redaccion (3) (4) 2 (5) (6) 11 (7)
10:01:37 |

Casilas de palabras |l 1|

100223 Cifras y letraz  Casilas de palabras 2 033

100306 Yida famiiar  Casilas de palabras 1 1 :I
TITULO EXPLICACION
Hora (1) Horaen laque el alumno haterminado o validado el gercicio.

Leccion (2)

Nombre de laleccién en la que se encuentra el gjercicio.

Actividad (3)

Nombre de la actividad ala que pertenece €l gercicio.

Péagina (4)

NuUmero del gercicio o de la pregunta de la actividad. Estos nimeros aparecen también en
laimpresion del contenido lingiiistico y pedagégico de TeLL me More® y en e contexto,
cuando un alumno hace una pregunta desde TeL L me More®.

Descripcion (5)

Contenido que s6lo aparece para las actividades Pronunciacién (frases, palabrasy
fonemas) y Biblioteca (Gramatica, Conjugacion, Léxico y Diccionario).

Puntuacion (6)

La puntuacion no se efectlia siguiendo una escala sino en funcion de s el gjercicio hasido
realizado correctamente 0 no:

- s el gercicio es correcto, la puntuacion es 1. Para los gjercicios compuestos de varias
frases 0 preguntas, la puntuacién depende del nimero de frases o preguntas correctas (Ej.
2 frases correctas sobre 3 daran una puntuacion de 0.67)

- s el gercicio no es correcto, la puntuacion es 0

- s el gercicio hasido realizado pero el alumno ha hecho clic en el boton Corregir, no
habra puntuacién

Nota:

El éxito de un gjercicio depende de | os diferentes parametros especificos de cada
gjercicio.

Reco (7)

Esta columna se aplica a todas | as actividades con reconocimiento de voz.

La puntuacion variaentre 1 (laminima) y 7 (lamaxima).

Para cada actividad, se hadefinido un nivel de dificultad en el reconocimiento de voz.

Si  nivel se hafijado en 4 (mitad de la escala), por debajo de este nivel TeLL me More®
considera que la actividad no se harealizado correctamente (la puntuacién seré 0), por
encima de este nivel (més de 4) considera que la actividad se harealizado con éxito (la
puntuacion sera 1).

Nota:

Algunas actividades son accesibles con o sin reconocimiento de voz.
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Detalles de un ejercicio
» Seleccione unalinea paravisualizar el enunciado y los detalles de un gjercicio.

" Solucian |@Opcinnes I ¥ Enunciadnl
= lag casas ] = lag casas ﬂ
= |05 dormitotios | - (2) |=los dormitorios

(1) = las cocinas = las cocinas
®las personas = |as personas
=los inviernos | = |os inviernos -

« Enlaparteizquierda (1), varias pestafias presentan |os diferentes pardmetros rel acionados con la actividad.
Estas pestafias son diferentes segiin €l tipo de actividad y gercicios.
Las principales son:
- la pestafia Enunciado que presenta el contenido de la preguntay, a veces, las respuestas propuestas
- la pestafia Solucion que presenta la solucién del gercicio o laimagen propuesta
- la pestafia Opciones que presenta | os diferentes parametros del g ercicio (cronémetro, traduccion de las
palabras, reconocimiento devoz...), etc.

« Enlaparte derecha (2), aparece larespuesta del alumno.
Puede comparar la solucion y larespuesta del alumno, 1o que e permite ver los errores de comprension, de
pronunciacion u otros que el alumno haya cometido. También podra adaptar sus comentariosy enviar a

alumno una orientacién pedagdgica que corresponda a su nivel.

Para suprimir losresultados de una orientacion pedagogica

jAtencién!
Esta funcion solo esta disponible si los Tutoresy los alumnos estéan en la misma red local.

Seguimiento del alumno: Caroline Jarre

-|¥ Fecha: ITI:ItaI dizs j
#%5
\\

» Hagaclic en €l botén Suprimir losresultados de la orientacion pedagogica "‘ .

La orientacién desaparece del ment desplegable de la pantalla Seguimiento del alumno, pero permanece
accesible cuando el alumno se conectaa TeL L me More®.

Orientacion:

Tabla de progresicn | E. sintesis I

!'g (] %E‘ @‘@‘ B

Vida familiar = B . o N
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Grabaciones

jAtencién!

Esta funcion solo esta disponible si los Tutores y los alumnos estan en la misma red local.

Esta funcion sélo esta accesible cuando la opcion Guardar las grabaciones ha sido activada en €l archivo de
opciones del alumno. Para mas detalles sobre esta opcion, remitase al apartado Ficha alumno/Pestafia
Opciones.

» Seleccione lafuncién Grabaciones de la carpeta Alumno.

Esta funcion permite escuchar las grabaciones (frases del Didlogo y frases y palabras de la actividad
Pronunciacién) de un alumno, con €l fin de evaluar su expresion oral.

@ O
Grabacion | Fecha | Purtuscian |«
[E@Espariol (1)
B @ vida familiar (2
= &Diélogo: expresidn (3)
n.’,ﬂgiEluenos diaz! 300301 09:32:54 | 6
n.’,ﬂgiSDy un homkre! 00501 09:3244 | 3
n.fﬂgMe llamo Sonia. 300301 093252 | 7
n.’,ﬂgiNo =6l 3000501 09:533:00 7
QEEstoy hien, graciaz. 300501 09:3311 |7
QEND, wo =0y ftaliano. 300501 09:3322 | 6 P
n.’,fEEn Francia, ;y usted? 300501 09:3333 | 3
<£|5isn jUna caza grande! 300501 09:335:44 | 7
(EESDy joven, tengo 21 afioz. 3000301 09.3336 4
= A Pronunciacion de frazes
n.’,ﬂgiHola! 300501 09:.40:27 B
n.’,ﬂgiHola! 3000501 09:.40:31 | B
n.’,ﬂgiSDy un homkre! 300501 09:40:57 | 4 LI

Las grabaciones se clasifican por idioma de aprendizaje (1), lecciones (2) y actividades (3).

» Hagaclicen el botén Actualizar lalista delas grabaciones < (4).

» Seleccionelafrase o la palabra que desea escuchar.

» Hagaclic en el botén Reproducir €l sonido 4]5 (5) o haga doble clic en lalinea seleccionada.

Manual de utilizacion de Las Herramientas del Tutor Copyright 2000 Auralog S.A. All rights reserved 26

furgjog



Ultima actualizacion el 05/07/01

Contestar al alumno/Enviar un mensaje

» Seleccione lafuncion Contestar al alumno de la carpeta Alumno.

Esta funcién le permite contestar a un mensaje enviado por el alumno.

Contestar al alumno: Caroline Jarre

Lecoion; | Widla familiar - Principiante - (Expresion 1)

1
Activiciad: | As0ciacion imagenioslabre con reconocimiento de voz (Ejercicio 9) &
Pregunta: | Se puede acceder al 1éxico desde una actividad en el modo guiado? =]
| -]

Respue

En el mut?u libre, tlene accesn al léxico en todos los ejercicios. En cambio, en el modo <]
guiado, el acceso a la traduccidn varia en determinadas actividades v seqgin las
orientaciones pedagdgicas.

En la arientacion que usted posee, el acceso al [Exico es limitada.

Le adjunto una orientacidn completa con la gue tendrd acceso al léxico en todas las
actividades. Para tener acceso a la traduccidn, segin los ejercicios, usted debe o

colocar el cursor en la palabra seleccionada, o colocarse sobre la palabra seleccionada

¥ pulsar el botén derecho del raton. A weces tendra acceso a la traduccidn de la

palabra una vez que haya realizado el ejercicio.

Mo dude de ponerse en contacto conmigo siempre gue lo necesite.

El erwio autornatico de sus resultados me permitird conocer su progreso en el

aprendizaje. [”

Usted puede:

- visualizar el contexto de |la pregunta, es decir, saber en qué actividad de TeL L me M ore® se encontraba el
alumno cuando planted la pregunta

- redactar larespuesta o insertar una respuesta tipo

- adjuntar los resultados de un Test de nivel 0 una evaluacion detallada

- adjuntar archivos alarespuesta

Para visualizar el contexto dela pregunta
jAtencion!
Para que el Tutor distante pueda visualizar el contexto de la pregunta, deberé haber instalado los cursos en su

terminal o insertar el CD-Rom de los cursos correspondiente a la leccidn en la que el alumno se encontraba
cuando planted la pregunta.

» Hagaclic en el botén Acceder al seguimiento detallado & (1) que le envia directamente al gercicio que
el alumno estaba realizando cuando planted la pregunta.

Nota:
Este acceso al seguimiento detallado se efectuara con éxito si el alumno ha pedido la correccion del gercicio
gue estaba realizando antes de plantear la pregunta.

Pararedactar larespuesta

» Cologue €l cursor en el recuadro Respuesta y redacte su respuesta.

Nota:
S desea adjuntar un archivo (orientaciéon pedagdgica, archivo, etc.), remitase al apartado Para adjuntar un
archivo.

» Hagaclic en el botén Enviar respuesta = (2).

Parainsertar unarespuestatipo

Las respuestas tipo responden a las preguntas que los alumnos hacen con més frecuencia. Una vez que los
Tutores han recopilado las preguntas més frecuentes, pueden redactar un cierto nimero de respuestas tipo que
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guardan en una base de datos. Para redactar las respuestas tipo, remitase al apartado Gestion de las respuestas
tipo del capitulo Car peta Herramientas.

Las respuestas tipo se clasifican por temas, como por € emplo:

- utilizacion de TeLL me More® (Ej. “No comprendo por qué cuando he terminado un didlogo, € tubo de los
resultados no estd completamente |leno, aunque haya respondido a todas las preguntas.”)

- reglas de gramética (Ej. “ ¢Cuando se emplean las formas en —ing?”’)

- vocabulario, etc.

» Hagaclic en el botén Asistente respuestastipo & 3

| & Asistente respuestas tipo |_ (O] x|
. Tabla: IFélrderfaz: Ezpafiol (A) j

Tems: I Todos (B) j Respuestas tipo
Funciones especificaz del modo fibre £ Ayy

Palabras clave: . . o~ -
Funciones especificas del maoda libre ! Elec

modo libre (C) Modo likre
Mado libre
|7 Buscar en los tiulos 5 Modo libre f Barra de navegacion

Miodo libre f Pantalla principal; el Plata

Y Ly e

[~ Buscar en las respuestas

Titula: IModo libre / Bana de navegacidn

Rezpuesta tipo:

El modo libre le permite recorrer TeLL me More de una manera mas i’
espontanea. Usted navega a su gusto por el programa, elaborando

usted mismo su propia arientacidn. D
Haga clic en el icono Anterior para volver a la pantalla anterior. =l

(F)ED(E[)@ -WG

» Seleccione latabla (A) correspondiente alos idiomas del alumno.
- Lenguadelainterfaz: idiomaen el que el alumno y el Tutor se comunican
- Idiomade los cursos: idioma que el alumno esta estudiando

Nota:
La mayoria de las respuestas tipo se clasifican por tablas cuyo nombre solo contiene la lengua de la interfaz.

» Seleccione €l tema(B) en el que quiere buscar las respuestas tipo.

Nota:
S no sabe en qué tema se encuentra la respuesta tipo, puede hacer una busqueda por palabras clave (C) que
aparezcan en €l titulo de las respuestas tipo o en el texto mismo de las respuestas tipo.

» Seleccione larespuestatipo: su contenido aparece en el recuadro Respuesta tipo (D).

» Hagaclic en €l boton Copiar larespuesta directamente en €l mensaje [E (E).
Puede decidir no copiar directamente la respuesta tipo en €l mensgje y copiarla en el portapapeles haciendo clic

en €l botén Copiar larespuesta en el portapapeles ED (F). Esto le permite copiar una respuestatipo en otra
aplicacion.

3
» Hagaclic en €l boton Salir L (G) parasdlir del Asistente respuestas tipo.

Nota:
S desea adjuntar un archivo (orientaciéon pedagdégica, archivo, etc.), remitase al apartado Para adjuntar un
archivo.

» Hagaclic en €l botén Enviar respuesta = (2).
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Para adjuntar losresultadosde un Test de nivel o una evaluacién detallada
jAtencion!

Estas funciones sdlo estan disponibles en el marco de TeLL me More® e-system y solamente s esta asi
especificado en el archivo de licencia.

Para visualizar, comentar y enviar los resultados del Test de nivel

El Tutor puede recibir en la Bandegja de entrada un mensgje enviado automaticamente con |os resultados del
Test de nivel de un alumno, en un archivo anexo (a principio, durante o a final de la formacion). Después de
visualizar los resultados, el Tutor los envia a alumno adjuntando eventual mente una orientacién pedagdgica.

» Hagadobleclic enlalineadel mensgje, en lapantalla Bandeja de entrada.
Pasara autométicamente ala funcién Contestar al alumno de la carpeta Alumno.

Contestar al alumno: Caroline Jarre

Lecoion; | “ida familiar - Principiante

Actividad: |

Pregurts | Evalyation Test Result Received il

iy =

Fespuesta: 'Tf ﬂ‘ Teh

Haola,

Es con mucho gusto gue me pongo en contacto con usted por primera wez, y le deseo
la bierwenida al grupo de alumnos del que me ocupo.

Le adjunto los resultados del test de evaluacidn corregido. Si usted ha contestado
correctamente, las respuestas apareceran en verde y estaran subrayadas. Siusted ha
contestado mal, las respuestas apareceran en rojo v las respuestas correctas estaran
subrayadas.

B

» Hagaclic en el botén Archivos anexos f&l .
» Seleccione el archivo test.htm.

Elementos anexos [ x|

4&brir o guardar el archivo test htm™?

s W, X

» Hagaclic en e botén Visualizar €l archivo @5 paravisualizar los resultados en formato HTML.

» Introduzca en la respuesta automética, en la que puede modificar |os pardmetros:

- €l nombre de la orientacion pedagégica, s adjunta una a la respuesta (el campo puede estar representado por
"*******")

- sufirma

» Afiada, s es necesario, la orientacion pedagdgica. Para insertar una orientacién pedagdgica, remitase al
apartado Para adjuntar un archivo.

» Hagaclic en el botén Enviar respuesta i}

El archivo que incluye los resultados del Test de nivel aparecera autométicamente en la respuesta del alumno.
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Para guardar una orientacion detallada y enviarla al alumno
jAtencion!
Se debe instalar un editor HTML en el terminal del Tutor para que pueda modificar y completar la evaluacién
detallada.

El Tutor puede recibir en su Bandegja de entrada un mensaje enviado autométicamente, en un archivo anexo,
con una evaluacion detallada de las actividades de un alumno durante un periodo determinado por el
administrador. Una vez completada esta evaluacion, se le enviaa alumno.

» Hagadableclic enlalineadel mensgje, en la pantalla Bandeja de entrada.
Pasara automaticamente alafuncion Contestar al alumno de la carpeta Alumno.

Contestar al alumno: Caroline Jarre

Leccitn: |
Actividad: | %
Pregurts: | Detailed study report =
i =
Respuestzr 9f (¥ =
[
Hala Caroling,
Le enviamos adjunta una evaluacidn detallada para el periodo del 10/04/2001 al
10/05/2001.
El Servicio de Tutoria de Auralog.
La frecuencia de la evaluacion ha
sido determinada  por el
administrador
-

» Hagaclic en €l botén Archivos anexos |'EI .

» Seleccione el archivo report.htm.

Elementos anexos E

2Abrie o guardar el archiva report htm?

b W X

» Hagaclic en el botén Guardar € archivo % .

» Modifique, s es necesario, el nombre del archivo en formato HTML, después hagaclic en Guardar.
» Abrael archivo con un editor HTML.
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Debe completar |os siguientes apartados:

- Objetivos de la formacién: habran sido fijados a comienzo de la formacion con € responsable de la
formacién o con el mismo alumno

- Nociones gramaticales estudiadas en el periodo: debe remitirse a los detalles en Gramatica, Ejercicio de
gramatica, Casillas de palabras, Completar lasfrasesy Dictado en lafuncidn Seguimiento del alumno

- Comentarios del Tutor: puede introducir lo que desee

Después el Tutor debera adjuntar a su respuesta el archivo HTML modificado. Para més informacion, remitase al
apartado Para adjuntar un archivo.

Para adjuntar un archivo

LasHerramientasdel Tutor permiten adjuntar un archivo al mensaje que usted envia.

Este puede ser:

- una orientacién pedagdgica

- una evaluacion detallada

- las modificaciones de las opciones si usted ha modificado |as opciones en laFicha alumno

- un archivo de opciones

Cuando adjunte uno de estos archivos, debera explicar al dlumno en el mensgje que |o acompafia, como acceder
a esta nueva orientacion, a la evaluacion detallada o como actualizar las opciones en Tel L me More®: cuando
esté en la pantalla Servicios en linea, el alumno debera seleccionar el mensaje y hacer clic en el botén Hacer
clic en el gecutable. Después debera salir de TeL L me More® y abrirlo de nuevo.

El Tutor también puede enviar todo tipo de archivos, que el alumno puede recibir en TeLL me More®: unavez
en lapantalla Servicios en linea, el alumno debera seleccionar el mensaje y hacer clic en €l botén Elementos
anexos.

» Hagaclic en €l botén Elementos anexos ﬂ‘ (4).

Lista de archivos adjuntos al menzaje E2
Tipo | Archivo | Informacion complementaria I
= Orientacion [esp!_beginners.alp [Principiantes 1 I
4E3 Opciones E‘

vixT2
» Hagaclic en el boton Afadir un nuevo elemento '-T : un menu desplegable se abre con los diferentes tipos
de elementos que puede afadir.

» Seleccione €l tipo de elemento que quiere afiadir, después el elemento en cuestion y valide haciendo clic en
lamarcaverde.

Nota:

Puede volver a encontrar €l tipo de elemento anexo haciendo clic en el botén Elementos anexos "l" cuya
forma se modifica cuando los elementos se afiaden al mensaje.

» Hagaclic en el botén Enviar respuesta i}

jAtencién!
En cuanto haga clic en Enviar respuesta, € mensaje al que acaba de contestar desaparece de la Bandeja de
entrada y se coloca en el Historial de los mensajes.

Mientras no haya procesado un mensgje, éste permanecera en laBandej a de entrada.
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Historial delos mensajes

» Seleccione lafuncion Historial de los mensajes de la carpeta Alumno.

Esta pantalla permite visualizar, en forma de arbol, todos |os mensajes intercambiados entre € Tutor y los

alumnos.

Historial de 105 mensajes: Caroline Jarre

De | | Fecha de envin| Fecha de recepsicn| | =]

[=Raraline Jarre S0501 12
4 Carmen Diaz 2800501 16:36:26
4 Caraline Jarre 2800501 15021:27 0 280501 15:22:22

i

De: Caroline Jarre ([ Caroline
Fecha de envio: 280511 12:23:59
Fecha de recepcion: 260501 12:24:22

Mensaje:

Estimado Tutor, ;l

Mo entiendo por gqué el ordenador unas weces me comprende y otras no, jes muy raral
i,nao?

||

» Seleccione unalinea: el contenido del mensaje aparece en el recuadro M ensaje.
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CARPETA HERRAMIENTAS

El Tutor dispone de diferentes herramientas (Gestion de las respuestas tipo, Orientaciones pedagdgicas,
Gestién de opciones, Seguimiento del alumno e Impresion del contenido) cuyos derechos de acceso son
definidos por €l administrador al crear la cuenta del Tutor.

Gestion de lasrespuestastipo

» Seleccione lafuncién Gestion de las respuestastipo de la carpeta Herramientas.

L as respuestas tipo son respuestas a las preguntas mas frecuentes planteadas por |os alumnos.
Las respuestas redactadas por el Tutor se guardan en €l servidor y pueden volver a ser utilizadas por todos los
Tutores de unamismared local.

Nota:
S setrata de un Tutor distante, las respuestas tipo se almacenan en su terminal. Por lo tanto, es el Gnico que las
puede volver a utilizar.

Es posible crear respuestas tipo fuera de la herramienta e importarlas o viceversa y exportarlas. Para més
informacion, remitase al apartado Para importar y exportar respuestastipo.

Gestién de las respuestas tipo

Takbls: IFﬁlrrterfaz: Espafiol (?) (8) j

Tema 2’)_I %] = \ B Respuestastip: © 4 ¥ &
] Wideo ;I Respuestas tipo |«
-3 [Ejercicios Asnciacion de palabras

As0ciacion imagenialabrs
Casilas de palabras

D Opeiones Completar las frazes
“{1] Pecomendaciones y = Crucigrama
B Dictado
LI—I L [E_Fiakricin da meamdties j

Titulo: |Dictado
Respuesta tipn: - (4)

Con el Dictado se practica la comprension oral (Escuchar) v la expresidn escrita il
(Escribir).

En este ejercicio usted debe escuchar con atencidn y escribir en el teclado el texto
que ha escuchado.

| |

Se necesitan varios pardmetros para crear una respuesta tipo:

- una Tabla compuesta de lalengua de lainterfaz (idioma en €l que se redactan las respuestas tipo) y, a veces, un
idioma de los cursos (cuando las respuestas tipo estén relacionadas con € contenido mismo de los cursos de un
idioma)

- un Tema que determina la clasificacion de la respuesta tipo (gjemplo: el tema «Tratamiento de cortesia » puede
contener todas las introducciones y |as conclusiones tipo)

- un Titulo relacionado con el contenido de la respuesta tipo

Para crear unarespuestatipo

Si labase de las respuestas tipo esta vacia, debe seguir las siguientes etapas para crear una respuesta tipo:
- crear unatabla

- crear un tema

- crear unarespuestatipo

Crear unatabla
» Haga clic en € botén Afadir una nueva tabla de respuestas tipo i (1) o seleccione e mend
Respuestastipo/Afadir una nuevatabla de respuestastipo.
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Anadir una nueva tabla E

Lengua de la interfaz: [|§

Idioma de los cursos: I

vV X

» Seleccione lalenguade lainterfaz.

» Seleccione el idiomade los cursos, Si es necesario.

Esta seleccion no es obligatoria. Puede crear una tabla en la que se encuentren todas las respuestas tipo
relacionadas con la utilizacion de TeLL me More®, sin precision del idioma de los cursos puesto que e
funcionamiento del programa es el mismo para todos |os idiomas.

» Vadlidehaciendo clic en lamarcaverde.

Latabla aparece en el campo Tabla.
Ahora debe crear €l temaen el que se situara la nueva respuesta.

Crear un tema

» Hagaclic en € boton Afadir un nuevo tema —I (2) o seleccione el mend Respuestas tipo/Afiadir un
nuevo tema.

Afiadir un nuevo tema

rombre del tems; IDpcinnes
Tema raiz: ID Raiz j

v X

» Introduzca un nombre para el nuevo tema (Ej. Tratamiento de cortesia, Sistema de puntuacion,
Funcionamiento de los gjercicios, etc.).

» Seleccione el temaraiz en €l que desea situar este tema.
Al crear e primer tema, la aplicacién le propone colocarlo por defecto en el tema Raiz. Los siguientes temas,
podréa colocarlos en Raiz o en otro temaraiz que usted haya creado.

» Vadlidehaciendo clic en lamarcaverde.

El tema aparece en €l recuadro Tema.
Ahora puede afiadir una respuestatipo al tema.

Afadir una nueva respuestatipo

» Haga clic en e boton Afiadir una nueva respuesta tipo i (3) o seleccione el menl Respuestas
tipo/Afadir una nueva respuesta tipo.

» Introduzca un titulo explicito y relacionado con €l tema para esta nueva respuesta tipo.
» Redacte larespuesta.
» Hagaclic en el botén Guardar una respuesta tipo (4).

Larespuestatipo se guardaen el tema.
Para modificar unarespuestatipo
» Seleccione latablaen lalista desplegable.

» Seleccione el temaen el que se encuentra la respuesta tipo.
» Seleccione larespuestatipo.
>

Introduzca las modificaciones en la respuesta tipo.
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» Haga clic en e boton Actualizar una respuesta tipo (4) o seleccione € menl Respuestas
tipo/Actualizar unarespuesta tipo.

Para crear unarespuesta tipo desde unatablay un tema existente

» Seleccione unatabla en el menu desplegable.
» Seleccione el tema elegido: |as respuestas tipo correspondientes aparecen en el recuadro Respuestas tipo.

» Haga clic en € boton Afadir una nueva respuesta tipo ks (3) o seleccione e menld Respuestas
tipo/Afiadir una nueva respuesta tipo: puede introducir un titulo y el contenido de la respuesta en €l
recuadro Respuesta tipo.

» Haga clic en € botén Guardar una respuesta tipo 5 (4) en e recuadro de abajo para guardar la
respuesta que acaba de redactar.

Para exportar eimportar respuestastipo

Esta funcion permite redactar las respuestas tipo en formato texto fuera de la aplicacién Las Herramientas del
Tutor y después importarlas. Permite, por g emplo, que dos Tutores que no estan en red se transmitan respuestas
tipo por e-mail. Un Tutor exporta un archivo de texto de respuestas tipo que envia por e-mail a otro Tutor que
sblo tiene que utilizar lafuncién importar paraintegrar las respuestas tipo en su base.

También puede exportar un tema de una tabla para después importarlo a otra tabla.

Exportar respuestas tipo

> Seleccione latablaen la que se encuentra el tema que desea exportar.

» Hagaclic en el botdon Exportar respuestas tipo —f (5) o seleccione el menU Respuestas tipo/Exportar
respuestastipo.

» Seleccione el temaa exportar y valide haciendo clic en lamarca verde.
» Introduzca un nombre para el archivo y guardelo.

Nota:
Al exportar las respuestas tipo de un tema, todas las respuestas tipo de los subtemas también son exportadas. S
se exportan desde la raiz, exportara todas las respuestas tipo de una tabla.

Formato del archivo de exportacion de respuestas tipo

El archivo de respuestas tipo exportado se presenta de la siguiente manera:

& instalacion.txt Bloc de notas M= B3

Archivo  Edicidn Buscar  Apuda

it Topic (A j
Manual del usuario | Instalacidn
# Title (B)

Para acceder a la Ayuda

# Content (C)

Para saberlo todo sobre TeLL me Hore, elija en el grupo

de programas Coleccion "TelLL me Hore" el icono fiyuda y
haga clic en el mismo.

# Title

Para descubrir TeLL me Hore / Demostracidn: modo de
acceso

# Content

$i prefiere una presentacidn menos detallada, le
aconsejamos que vea la Demostracidn. Inserte el CD-ROM
de instalacion en el lector de CD-ROHM, vaya al mend
Inicio, seleccione Programas, después el grupo de

| |
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Importar respuestas tipo

El archivo de texto de respuestas tipo que se va a importar debe incluir los elementos que figuran en el cuadro
inferior para que pueda ser importado correctamente.

# Topic

Nombre del tema (debe ocupar una solalinea) (A).
Cuando la respuesta tipo se encuentra en un subtema, el titulo del tema va seguido de una barra vertical
y después del titulo del subtema. Ej. Actividad de TeL L me More® | Puntuacion

# Title

Titulo de larespuesta tipo (debe ocupar una solalinea) (B).

# Content

Contenido de la respuesta tipo (puede ocupar varias lineas) (C).

>

>

>

Seleccione latabla.

N.
Haga clic en e botén Importar respuestas tipo "~ (6) o seleccione el men(i Respuestas tipo/l mportar
respuestastipo.

Seleccione el archivo de texto y haga clic en Abrir.

Un mensgje e informa de que las respuestas tipo estan siendo importadas. El archivo aparecera en la lista de
temas con todas las respuestas tipo.

Para suprimir unarespuestatipo

>

>

>

Seleccione la respuesta tipo seguin el procedimiento descrito en el apartado Para modificar una respuesta
tipo.

Haga clic en e botdon Suprimir una respuesta tipo ﬁ (7) o seleccione el mend Respuestas
tipo/Suprimir unarespuesta tipo: un mensgje le pide la confirmacion para suprimir.

Valide haciendo clic en lamarca verde.

Para mover respuestastipo

Puede mover las respuestas tipo de un tema a otro. Puede mover una o varias respuestas tipo o bien mover todo
un tema.

>
>

Mover una o varias respuestas tipo
Seleccione una o varias respuestas tipo seguin €l procedimiento descrito en el apartado Para modificar una
respuestatipo.

Haga clic en el botén M over una o varias respuestas tipo E (8) o seleccione el menl Respuestas tipo/
Mover una o variasrespuestastipo.

Mover respuestas tipo E

lowver la respuesta tipo hacia el temar

Seleccione el nuevo tema de destino de la respuesta tipo.
Valide haciendo clic en lamarca verde.

Mover todo un tema

Puede mover todo un tema hacia otro. El tema desplazado se convierte en un subtemadel principal.

» Seleccione el tema que desea mover.
» Hagaclic en el botén Mover un tema -'EI (9) o seleccione el ment Respuestastipo/M over un tema.
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Mover un tema E

Tema para mover:

Desting: ID Raiz j

v X

» Compruebe que el tema que aparece en M over un tema es el que usted ha seleccionado.
» Seleccione el temade Destino.

» Valide haciendo clic en lamarcaverde.
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Orientaciones pedagogicas

» Seleccione lafuncion Orientaciones pedagdgicas de la carpeta Herramientas.

Una orientacion pedag6gica consiste en una combinacion de lecciones y actividades.

El Tutor puede:

- crear una orientacion pedagdgica

- abrir/modificar una de las orientaciones pedagogicas que é ha creado

- abrir/madificar una de las orientaciones pedagdgicas predefinidas, copiadas por defecto en el directorio data
del servidor al instalarlo (gjemplo: \\server\auraserv\data). Si se trata del Tutor distante, las orientaciones
pedagdgicas predefinidas estaran copiadas en el disco duro de su terminal (ejemplo: C:\TeLLmeMorePRO\data).
Si las orientaciones pedagdgicas no estan disponibles, pdngase en contacto con el administrador.

jAtencion!
Ninguna orientacién pedagdgica aparece por defecto. Usted debe crearla o abrir una.

Para crear una orientacion pedagogica

Usted mismo puede crear una orientacion pedagogica para personalizar €l trabajo de cada uno de sus alumnos.
Debe seleccionar las lecciones y actividades especificas que se adapten alos objetivosy nivel del alumno.

» Hagaclicen el botén Crear una orientacién pedagdgica o

Idioma de aprendizaje E
Ib’:Espaﬁnl j

vV X

» Seleccione el idioma de aprendizaje que corresponda a la orientacion pedagdgica y valide haciendo clic en

lamarcaverde.
Crear una onientacion pedagogica E
Titulo: IEIrientacic’-m (1)
Comentario: |Avanzado (2)
Autor: ICarmen Diaz )
Parametro | wator
A Lengua de la interfaz Francés (4)
A2 Dezarrollar 1s expresion escrita Ma
A2 Dezarrollar la expresion oral Mo (5)
42 Dezarrollar |s comprensidn escrita =i
&2 Dezarrallar la comprension aral =i
A2 Traduccian de los purtos de gramética Sf(

A romero de diaz de conservacian del seguimienta detallado [15 (7)

| | *l
Pagina 1 de 3 (8)‘5:’/ x

» Introduzcaun titulo (1).
» Introduzca un comentario (duracién en horas de la orientacion, nivel etc.) (2).

» Modifique, s es necesario, €l nombre del autor de la orientacién pedagégica; por defecto, aparece €l nombre
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de usuario del Tutor (3).
» Seleccione lalengua de lainterfaz de la orientacion (4).

» Seleccione las diferentes competencias que desee bloquear seleccionando Si 0 No (esta seleccion de
competencias no podré ser modificada por los alumnosen TeLL me More®) (5).

» Seleccione la posibilidad de visualizar 0 no latraduccion de los puntos de gramética (6).

» Seleccione el nlmero de dias de conservacion del seguimiento detallado del alumno (7).

> Pase alaepata siguiente haciendo clic en laflecha EI’/ (8).
Afadir una actividad

A ctividades | i
&
=
&
AL

Paging 2 de 3 \‘b @ x

/

&

» Hagaclic en €l botén Afiadir una nueva actividad

Actividad E
cimdad pred I}Ida I & Do (1) j
I nlormal | E» Repaso
Par&metra | “alar - |
#3 Madao Mormal J
A visuslizacion de las respuestas propuestas 5P
A visuslizacion de loz mensajes del ordenador 5§
£ Reconocimiento de voz =

-
Rlivsal Ao dAifieniband 2
ﬂ | 3

Enlaces autorizadoz

¥ Ejercicios ¥ Fronunciacion de palabras
¥ Gramatica (4) ¥ Pronunciacidn de una frase
¥ Conjugacidn [aspectos generales] W Léxico

¥ Conjugacion ¥ Diccionario

Purtuaeim I |-1,I:|I:| (5)
Tiempo por actividad: [~ I?'EI 3: (6)

Mombre de la actividad: [ Diglogo

v X
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» Seleccione unaactividad en lalista Actividad predefinida (1).

La lista incluye todas las actividades de TeLL me More®, asi como la posibilidad de afiadir una actividad

externa.

Si selecciona Actividad exter na, deberaintroducir como linea de comando:

- el nombre del archivo correspondiente a la actividad (gjemplo: grammar.pdf). Aseglrese antes de que €l
terminal del alumno al que va destinada esta actividad posea |a aplicacion necesaria para abrir € archivo.

- 0 € nombre del gecutable (gjemplo: C:\Write) y S es necesario, |os parametros relacionados. Esto implica que

debe conocer la ubicacién exacta del gjecutable en el terminal del alumno.

Para la actividad seleccionada, deber&

e determinar las opciones que se pueden parametrar en e modo Normal (2).

* eventualmente, determinar las opciones que se pueden parametrar en el modo Repaso (3). Se considera que
en este modo, €l nivel de dificultad de la actividad es superior. Si no se introduce ningin valor en esta
pestafia, los valores por defecto son los que se han introducido en el modo Normal.

« determinar los enlaces autorizados hacia otras actividades (Gramética, Ejercicios, Conjugacion, etc.) (4).

« eventuamente, determinar un tiempo maximo por elemento. Se trata de una estimacion de tiempo en
segundos, que es necesaria pararealizar la actividad en la orientacién (5).

e eventuamente, cambiar el nombre de la actividad (6). Esto permite crear una orientacién pedagégica con
dos actividades basadas en la misma actividad predefinida, pero con opciones diferentes.

Nota:
No puede incluir en una orientacién pedagogica actividades idénticas. Los valores de las opciones deben ser
diferentes obligatoriamente.

> Valide haciendo clic en lamarca verde.
Laactividad aparece en lalista. Repitala operacién para cada nueva actividad que desee integrar en la
orientacién pedagdgica.

Crear una onientacion pedagogica E

A ctividades |
A\ Fonética

A Conjugacian

A Redaccisn

A\ Casilas de palabras

A\ Palabra misteriosa

ok Ry o W

Paging 2 de 3 \‘b ﬁ'/ x

Esta pantalla permite afiadir, modificar, mover o suprimir las diferentes actividades que constituyen la
orientacién pedagdgica. Para estas tres Ultimas operaciones, remitase a apartado Para modificar una
orientacién pedagagica.

» Pase alaetapa siguiente haciendo clic en la flecha hacia la derecha.
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Anadir una leccidén

Crear una orientacion pedagdgica

Lecciones

Péagina 3 de 3

» Hagaclic en el botén Afiadir una nueva leccion

Leccion

Leccion:

Mombre de 1 leceidn: [ vida tamiliar

Conjunto de opciones: & Marmal
" Fepaso

v X

» Seleccione la leccion que desea afadir a la orientacion pedagdgica (puede introducir un nuevo nombre para
laleccién haciendo clic en la casillaNombre de la leccién).

» Seleccione el conjunto de opciones, Normal o Repaso, que se atribuira a conjunto de todas las actividades
disponibles en esta leccién.

» Valide haciendo clic en lamarca verde.
Laleccion aparece en lalista. Repitala operacion para cada nueva leccién que desee afiadir.
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Crear una onientacion pedagogica E

Lecciones |
§ vida familiar

B ~specto fisico

B cifras v letras

§ Fechay hora

B Chistos v animales

B ~ditivos

B Liegada a Espafia

B La fiesta

LT TR O

Paging 3 de 3 \‘:_: V x

Esta pantalla le permite afiadir, modificar, mover o suprimir unaleccién. Para estas tres Ultimas operaciones,
remitase al apartado Para modificar una orientacion pedagogica.

Cuando haya terminado, valide haciendo clic en lamarca verde.
Lapresentacion de la Tabla de progresion variaen funcién de las lecciones y de las actividades que ha
seleccionado.

Ll o

ldioma: Ezpafiol
Titula: Oriertacion 1
Tiempo total: 8 h 38 mn

5 I I R "

Vida familist

Aszpecto fizico

Cifras v letras |

Fecha v hara

Ohijetos y animales

Adjetivos

Llegada a Ezparia

La fiesta

Para guardar una orientacion pedagogica

» Hagaclic en el botén Guardar la orientacion pedagégicaﬂ.

» Introduzca el nombre que desea darle y hagaclic en Guardar.

Para abrir una orientacion pedagogica

» Hagaclic en €l botén Abrir una orientacion pedagoégica it (2).
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Dos posibilidades:

e Si abre una orientacion pedagégica predefinida, blsgquela en el directorio data del servidor o en € disco
duro de su ordenador, si usted es Tutor distante. Las orientaciones pedagdgicas estan clasificadas por idioma
de aprendizaje y después por nivel.

e S abre unaorientacion pedagdgica que usted ha creado, blsquela en el directorio donde la haya guardado.

Nota:
La extension de los archivos de las orientaciones pedagdgicas es * .alp.
» Seleccione la orientacion pedagégica que desea visualizar y hagaclic en Abrir.

Se abre latabla de progresiéon que corresponde a todas las lecciones y actividades de esta orientacion. El nombre
delaactividad aparece a situar €l puntero del ratén en el encabezamiento de la columna correspondiente.

oy b 4 8T
{1\ o\ W AW L)Y ()
) Nigome: Eparol ~7
Titulo: Gramétics 1

Tiempo total: 36 b 32 mn

i
5

hia
LI

ey rara

Completar las frases

43mn
Cifras v letras T

Vida familisr

Azpecto fizico

Fecha v hora

Ohijetos y animales |
Addjetivos
Llegada a Ezpafia |
La fiesta

Par Maciricd

Indicaciones

=

L as casillas desactivadas corresponden alas actividades no disponibles en las lecciones.

Para visualizar las propiedades de una orientacion pedagogica

» Hagaclic en el botén Propiedades de |la orientacion pedagogica ﬂ (2).
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Modificar la orientacidon pedagdgica

Titula: IGramélica 1

Comentario: I

Autor: Il:armen Diaz

Parametro | Yalar

AALengua de la interfaz

A Desarrollar la expresion escrita =i
A Desarrollar la exprasian aral =i
A Desarrollar la comprensidn escrita =i
s Dezarrollar la comprension oral =i
2 Traduccion de loz puntos de gramatica =i

AAimero de diss de conservacion del seguimiento detallado

4| | |
v X

Puede visualizar las diferentes competencias seleccionadas 0 no: expresién escrita, expresion oral, comprension
escrita y comprension oral. Si se ha realizado una seleccion para estos pardmetros, los alumnos no podran
modificarlosen TeL L me More®. Sin embargo, se pueden modificar en esta pantalla.

Visualizacion de las opciones de una actividad
En la Tabla de progresién, haga clic en el encabezamiento de la columna de la actividad de la que desea
obtener los detalles. Si, por gjemplo, hace clic en Asociacion imagen/palabr a, aparecera la siguiente pantalla:

Actividad E

Actividad predefinids:

@ Mormal | d@ Repaszo I

Parametro | walor |
A vizuslizacidn de los subtiulos Si ﬂ
42 Traduccion de laz palabras = ﬂ
A2 Posihilidad de traduccion Si ﬂ
A2 velocidad de difusidn de los textos o 7 (MNormal) ﬂ

Enlaces autorizados
¥ Ejercicios ¥ Pronunciacidn de palabras
[V | Gramatica ¥ | Eronunciacian deurarase
[V | Conjunacion (aspestios generales] v | Lexico
[¥ | Conjumasicn ¥ Diccionario

Puntuasitn I IT
Tiempo por actividad; W I?'EI 3:

Mombre de la actividad: [~ ideo

Las opciones o parametros de esta actividad corresponden a esta orientacion pedagodgica. La misma actividad
puede tener opciones diferentes en otra orientacion.

En una actividad puede haber dos conjuntos de opciones diferentes: Normal y Repaso. En general, en modo
repaso, € nivel de dificultad de |as actividades es superior.

Visualizar detalladamente una leccion
En la Tabla de progresion, haga clic en € encabezamiento de la linea de la leccion cuyos detalles desea
obtener. Si, por gjemplo, hace clic en Breakfast menus, aparecerala siguiente pantalla:
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Leccion

Leccidn;

Mombre de la leccidn: [ wida familiar

Conjunto de opciones: & Marmal
" Fepaso

v X

Puede modificar el conjunto de opciones utilizadas para esta leccién. Todas las actividades seleccionadas para
esta leccion funcionaran con el conjunto de opciones seleccionado (Normal o Repaso).

Para modificar una orientacion pedagdgica

Puede:
- modificar, mover, afladir o suprimir una actividad
- modificar, mover, afladir o suprimir unaleccion

Modificar, mover, afiadir o suprimir una actividad

» Hagaclic en € botén Lista de actividades f (3) o seleccione el menu Orientaciones pedagégicasLista
de actividades.

Modificar la orientacion pedagogica

& chividades |

A la Palabra correcta
Ay Completar las frases
Ay Orden de palabras
Ay Gramética

& Ejercicio de gramatica

ey e

& Zonjugacion

& Cagzillas de palabraz
Ay Dictado

& Redaccion

& Wideo

o2

v X

> Seleccione una actividad de lalista

e Para modificar una actividad, haga clic en e botén Modificar la actividad . Aparecerd la pantalla
correspondiente ala actividad. Efectlie sus modificacionesy valide haciendo clic en lamarca verde.

e Para mover una actividad, haga clic en el boton Mover la actividad hacia arriba ﬁ (la linea se
desplazard una casilla hacia arriba, 1o que corresponde a una casilla hacia la izquierda en la Tabla de

|
progresion) o en el botén Mover la actividad hacia abajo & (la linea se desplazara una casilla hacia
abajo, lo que corresponde a una casilla hacia la derecha en la Tabla de progresion).

e Para afiadir una actividad, haga clic en € boton Afadir una nueva actividad & . Para mas informacién,
remitase al apartado Para crear una orientacién pedagégica/Para afiadir una actividad.
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&

Para suprimir una actividad, haga clic en el boton Suprimir la actividad . La linea desaparece de la
listay la columna desaparece de la Tabla de progresion.

Modificar, mover, afiadir o suprimir una leccién

» Hagaclicen e boton Listade Ieccionesﬂ (4) o seleccione el mend Orientaciones pedagdgicas/Lista de

lecciones.

Modificar la orientacion pedagdgica

Lecciones | i

" Vida familiar
ﬁ Aszpecto fizico
ﬁ Cifras v letras

®
)
[ Fechay hora ¥
]
¥

ﬁ Ohjetos vy animales
B 2dietivos

ﬁ Llegada a Ezparia
B Lafiesta

B Por Madrid

§ ndicaciones

§ B ordenador

§ Didlogo con el jefe

v X

Seleccione unaleccion de lalista

Para modificar una leccion, haga clic en € botén Modificar la leccion @ Aparecerd la pantalla
correspondiente alaleccion. Efectie las modificacionesy valide haciendo clic en lamarca verde.

Para mover una leccion, haga clic en el botén Mover la leccion hacia arriba ﬁ (la linea se desplazara
una casilla hacia arriba, 1o que corresponde a una casilla hacia arriba en la Tabla de progresién) o en el

botén Mover la leccion hacia abajo ¥ (lalinea se desplazara una casilla hacia abajo, 1o que corresponde
aunacasillahaciaabgjo en laTabla de progresion).

Para afiadir una leccién, haga clic en e boton Afiadir una nueva leccion L . Para més informacion,
remitase al apartado Para crear una orientacion pedagégica/Para afiadir una leccion.

)

Para suprimir una leccion, haga clic en el boton Suprimir la leccién
delaTabladeprogresion.

. Lalinea desaparece de lalistay

Para transferir una orientacion pedagogica a la carpeta de uno o varios
alumnos

jAtencién!
Esta funcion sdlo esta disponible si los Tutores y los alumnos estan en la misma red local. En €l caso contrario,
debe guardar la orientacion y adjuntarla a un mensaje para enviarla al alumno.

Una vez que ha abierto o creado una orientacién pedagégica, puede transferirla a uno o varios alumnos. Si la
orientacion pedagogica acaba de ser creada, debera guardarse antes de ser transferida. Para mas informacion,
remitase a apartado Para guar dar una orientacién pedagégica.

» Hagaclicen el botén Transferir la orientacion a una o varias car petas de alumnos %= (5).
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Tranzferencia de datos E

Destinatarios de la orientacion pedagdgica; Q t‘

Alumno | Grupao

ﬂ\ Caroline Jarre  Terminale L
¥ Armando Garcia | ZED 5.4,

v X

» Hagaclic en €l botén Seleccionar uno o varios alumnos L4y .
»  Seleccione los alumnos destinatarios de la orientacién pedagdgica en la base de datos de |os alumnos.
» Valide haciendo clic en lamarca verde.

Nota:
Puede encontrar la orientacién pedagdgica que acaba de enviar abriendo la carpeta Alumno y seleccionando
|la pestafia Orientaciones de la Ficha alumno.

jAtencion!
S envia una orientacion pedagégica a un alumno sin modificar € titulo:
1. ¢l acceso a TeLL me More® en la orientacion pedagdgica enviada con anterioridad es imposible y los
resultados serén suprimidos. Sélo aparecera la Ultima orientacion pedagégica enviada.
2. enlLasHerramientasdel Tutor, la antigua orientacién sube un nimero y conserva los resultados.
Ej. Orientacion Principiante (1) = antigua orientacion (resultados conservados)
Orientacion Principiante = nueva orientacion
Por lo tanto, se recomienda cambiar €l titulo de la orientacion pedagégica que envie al alumno.
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Gestion de opciones
» Seleccione lafuncion Gestion de opciones de la carpeta Her ramientas.

Esta funcién permite crear diferentes archivos de opciones (opciones en e modo librede TeLL meMore®y
opciones no especificadas en las orientaciones pedagdgicas). Los archivos de opciones generados pueden ser
adjuntados a los mensgjes enviados por el Tutor. Si el Tutor y los alumnos estan en lamismared local, € Tutor
puede transferir el archivo de opciones directamente a la carpeta de los alumnos.

Gestion de opciones
& B &

Parametro | wator |«

X Opciones relacionadss con las actividades
- Gestidn del seguimiento del alumno
HEx Gestidn del modo guiado
Beodoceinicio VSR

A Dezarrollar la comprension oral _

Guiado

s Dezarrollar la comprension escrits
s Dezarrollar la expresidn oral

L]

s Dezarrollar la expresion escrita

-

£ Realizacidn minima necesaris para pazar a la siguiente actividad
HaOpoiones diversas

AALengua de la interfaz ﬂ
A2 hodo de visualizacion de la voz ﬂ
A velocidad de difusion de los textos orales ﬂ_
£ Sefial zonora que marca el inicio del reconocimiento de voz ﬂ
A2 Sonido para un ejercicio mal realizado ﬂ
AR Sonido para un ejercicio correcta ﬂll

Para crear un archivo de opciones

jAtencion!

Por defecto, el campo Valor de cada una de las opciones esta vacio.

Para crear un nuevo conjunto de opciones, basta con seleccionar los valores para las opciones.

» Introduzca o seleccione un valor haciendo clic en € campo Valor.

En & siguiente cuadro encontrara los detalles de cada una de | as opciones.

Parametro Explicacién Seleccién de valores
Opciones relacionadas con las actividades (1)
Reconocimiento de voz Posibilidad de activar el reconocimiento | Si/No
de voz paralas actividades que lo
utilizan.
Nivel de dificultad Nivel de dificultad de las actividadescon |Dela7

reconocimiento de voz. Si selecciona el
valor 4y su puntuacion esinferior, Tel L
me M or ® no aceptara |a respuesta.

Nivel de dificultad minimo Nivel de dificultad minimo que €l usuario |Dela7
puede fijar en la pantalla Opciones de
TelLL meMore®.

Cron6émetro Posibilidad de activar o no € cronémetro. | Si/No

Duracién del cronémetro Tiempo disponible pararealizar la De 1 (tiempo minimo) a5
actividad. (tiempo méaximo)

Traduccion de las palabras Posibilidad de visualizar o no la Si/No

traduccion de las palabras en las
actividades situando € puntero del ratén
en las palabras.

Posibilida_d_de traduccién global | Posibilidad de activar o no el boton de Si/No
de las actividades visualizacion de latraduccion en las
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actividades.

Modo del dialogo Seleccién del modo de la actividad Comprensién/Normal
Dialogo.

Dialogo comprension: namero de | Nimero de respuestas incorrectas Dela4d

las respuestas incorrectas propuestas en el Diélogo.

Didlogo: visualizacion de las Posibilidad de visualizar |as respuestas Si/No

respuestas propuestas propuestas en € Dialogo.

Didlogo: visualizacién de los Posibilidad de visualizar las preguntasy | Si/No

mensajes de ordenador

las respuestas del ordenador en €l
Dialogo.

Velocidad de difusién de los
textos orales

Velocidad de elocucién de los textos
oraes en las actividades.

DeO (lento) a7 (normal)

Video: visualizacién de subtitulos | Posibilidad de visualizar el texto del Si/No
video.

Video: traduccién del video Posibilidad de visualizar latraduccién del | Si/No
texto del video.

Dictado:_verificacién dela Posibilidad de aumentar o no ladificultad | Si/No

puntuacion y de las maylsculas | del dictado respetando las mayUsculasy
la puntuacion.

Asociacién imagen/palabra: Posibilidad de visualizar las posibles Si/No

visualizacion de las palabras respuestas en la actividad.

Asociacién imagen/palabra: NUmero de respuestasincorrectasenlas |Dela3

numero de respuestas
incorrectas

respuestas visualizadas.

Crucigrama: tamafio del casillero

NUmero de casillas de las que consta el
casillero.

Deb5casillaspor 5a1l
casillas por 11

Crucigrama: tipo de pista Tipo de ayuda proporcionada por TeLL | Palabra para traducir/Sonido
me M ore® para ayudar al usuario a
rellenar el casillero.
Traduccion de los puntos de Posibilidad de visualizar latraduccién de | Si/No
gramatica los puntos de gramética.
Gestion del seguimiento del alumno (2)
Nimero de sesiones conservadas | N(imero de sesiones visualizadas en €l Ilimitado
en el diario de sesiones diario de sesiones de la Ficha alumno.
Guardar el seguimiento detallado | Posibilidad de conservar todo el Si/No
seguimiento de un alumno.
Numero de dias de conservacion | Ndmero de dias durante los que se guarda | Ilimitado
del seguimiento detallado el seguimiento detallado del alumno.
Guardar las grabaciones Posibilidad de guardar las grabaciones del | Si/No
alumno en |as actividades Pronunciacion
y Diélogo.
Numero maximo de lecciones en | Ndmero maximo de lecciones cuyas Delab
las que se conservan las grabaciones de las actividades Didlogo y
grabaciones Pronunciacion son guardadas.
Nimero méximo de frases por NUmero méximo de frases por actividad | Dela20
actividad en las que se conservan | (Didlogo y Pronunciacion) cuyas
las grabaciones grabaciones son guardadas.
Numero maximo de grabaciones | Nimero maximo de intentos por frase Dela3
por frase cuyas grabaciones son guardadas.
Compresion de las grabaciones Posibilidad de reducir € tamafio de las Si/No

grabaciones en detrimento de la calidad.
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Gestion del modo guiado (3) |

Modo de inicio Modo de inicio propuesto al abrir TeLL | Guiado/Libre
meMore®,

Desarrollar la comprension oral Posibilidad de blogquear o no la seleccion | Si/No
de la competencia Comprension oral en
laTabla de progresion.

Desarrollar  la  comprension | Posibilidad de bloquear o no la seleccion | Si/No

escrita de la competencia Comprension escrita
enlaTabla deprogresion.

Desarrollar la expresion oral Posibilidad de blogquear o no la seleccién | Si/No
de la competencia Expresion oral en la
Tabla de progresion.

Desarrollar la expresion escrita Posibilidad de bloquear o no la seleccion | Si/No

de la competencia Expresion escrita en
laTabla de progresion.

Realizacion minima necesaria
para pasar a la siguiente
actividad

Lengua de la interfaz

Porcentaje de los elementos de una
actividad que hay que realizar antes de
que TeLL me More® sugiera pasar a la
actividad siguiente.

Opciones diversas (4) |

Lengua de la interfaz de TeLL me
More®.

De 0% a 100% en tramos del
5%

Francés/Inglés/Aleman/
Espafiol/Italianol...

Modo de visualizacién de la voz

Tipo de visualizacion de la representacion
de la grabacion de la voz en la actividad
Pronunciacion.

- Visualizacion del gréfico

- Visualizacién del tono
fundamental

- Visualizacion del gréficoy
del tono fundamental

modo libre o el modo guiado

Sefial sonora que marca el inicio | Posibilidad de reproducir una sefid | Si/No

del reconocimiento de voz sonora, para las actividades con
reconocimiento de voz, para indicar
cuando se debe hablar.

Sonido para un ejercicio mal | Posbilidad de reproducir un sonido | Si/No

realizado cuando se ha redizado un eercicio
incorrectamente.

Sonido para un ejercicio correcto | Posibilidad de reproducir un sonido | Si/No
cuando se ha realizado un egjercicio
correctamente.

Sonido del ejercicio de la palabra | Posibilidad de reproducir un sonido a | Si/No

misteriosa final del gercicio Palabra misteriosa.

Visualizacién de los consejos Posibilidad de visualizar los consgjos de | Si/No
utilizacion de TeLL me More® que
aparecen regularmente en la pantalla.

Posibilidad de seleccionar el | Posibilidad de bloguear o no el modo de| Si/No

navegacion en TeLL meMore®.

» Hagaclic en el boton Guardar € archivo de opciones @ 0 seleccione el ment Opciones/Guardar €l
ar chivo de opciones cuando haya sel eccionado todos |os valores que desea.

> Introduzca un nombre para el archivo de opcionesy haga clic en Guardar.

Para abrir un archivo de opciones

» Enlapantala Gestion de opciones, hagaclic en el botén Abrir un archivo de opciones & o0 seleccione
e menl Opciones/Abrir un archivo de opciones.

» Seleccione el archivo de opciones que desea abrir y hagaclic en Abrir.

El archivo de opciones aparecera en la pantalla.
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Paratransferir e archivo auna o varias car petas de alumnos

jAtencion!
Esta funcion esta disponible solo si los Tutores y los alumnos estan en la misma red local. En el caso contrario,
la transferencia de opciones se debe efectuar mediante un archivo adjunto a un mensaje.

» Abrael archivo de opciones que desea transferir (remitase a apartado Para abrir un ar chivo de opciones).
» Hagaclic en el botén Transferir el archivo de opcionesa una o varias car petas de alumnos %g .

Transferencia de datos E

Destinstarios de las opciones: Q t‘

Alumnia | Grupo

ﬁ Caraline Jarre  Terminale L
2 Armando Garcia | ZED 5.4,

v X

» Hagaclic en €l botén Seleccionar uno o varios alumnos L5 .

» Seleccione los alumnos destinatarios del archivo de opcionesy valide haciendo clic en lamarca verde.

Nota:
Puede encontrar las opciones que acaba de transferir abriendo la carpeta Alumno y seleccionando la pestafia

Opciones de la Ficha alumno.
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Seguimiento de los alumnos

jAtencién!
Esta funcion no esta disponible para los Tutores distantes.

» Seleccione lafuncion Seguimiento de los alumnos de la carpeta Herramientas.

La funcién Seguimiento de los alumnos permite generar, para una orientacion pedagégica determinada, €l
cuadro de los resultados de los alumnos. Este cuadro puede imprimirse o exportarse.

Para generar el cuadro deresultados

» Seleccione los alumnos cuyo cuadro de resultados desea obtener, haciendo clic en el botdn Seleccionar uno
ovariosalumnos LK) D).

» Seleccione la orientacion pedagdgica (no podra seleccionar los resultados del modo libre) (2).

» Seleccione unafecha concreta de estudio o €l total de dias de estudio de esta orientaci én pedagogica (3).

» Seleccione el contenido con la visualizacién de todas las lecciones o solo de las lecciones abordadas (4),
todas las actividades o sdlo |as actividades abordadas (5).

» Determine el orden en el que se presentard € cuadro seleccionando los niveles 1, 2 y 3 del orden (6)
(alumno-leccién-actividad, alumno-actividad-leccidn, actividad-alumno-leccion, etc.).

» Hagaclic en €l botén Generar el cuadro deresultados s ().

Seguimiento de los alumnos

Alumng (1) Orientacidn: I'[’Expresién'l (2) j
& Caroling J I
gt‘ e E Fecha: ITI:ItaI diaz (3) j
t‘ Lecciones: I Abordadas (4) j
Actividades: I Abordadas (5) j
ordenl®) |§\Alumno = 2 | 8 Leccion =3 | & actividac ] £2(8)

Realizado Correcto Puntuacion Duracion

Caraline Jarre
“ida familiar
Ejercicio de fonética 0% 00:00:14 |
Asociacion imagenipalabra o... m |D% 00:0:57 |
Completar las frases 7% | |eom | 3.00 | boo:ar |
Pronunciacion de palabras | 26% 100% | l4.0m | lbo:on:ss |
Palabra misteriosa a0% | | 100w | lo.on | bo:ozos |
Pronunciacion de frases 5% 100% | 3.on | loo:oa:at |
"azilas de nalahras A7 | A MM | 18 M | 0-r-=9 |j

Para imprimir losresultados
Antes de imprimir los resultados, puede;

- abrir la vista preliminar del cuadro generado, haciendo clic en €l botén Vista preiminar [& en la barra de
herramientas.

- comprobar y modificar e formato, haciendo clic en e boton Formato B en 1a barra de herramientas. La
pantalla Formato le permite también introducir un titulo que aparecera en la parte superior del documento
imprimido. Para mas informacién, remitase a apartado L o que debe saber sobrelaimpresion.

» Hagaclic en el botén Imprimir %_

Para exportar losresultados
Tiene la posibilidad de exportar e cuadro de resultados en forma de:
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- archivo de texto
- archivo de texto Unicode (estandar de codificacion que permite escribir en un mismo archivo textos en idiomas

diferentes)
- archivo HTML
- : B
» Hagaclic en el botén Exportar los resultados (8).
> Introduzca un nombre para el archivo de los resultados y haga clic en Guardar.

Los resultados, en formato HTML, se presentan de la siguiente manera:

43 TutorTools Exportation - Microsoft Internet Explorer

J Archivo  Edicidn Wer  Favoritos Hermamientaz  Apuda |“
: =
g ) Ca T tea T sl ST =
Slas AaelEmte Detener  Actualizar  Inicio Buszgueda Fawortos  Histonial Correo Imprirnir
Jgileccién@\'\,F'F!D'\tutnltnnlﬂE_ibits'\orientacién.htm j la |JV|’ncu|Ds i

-

Orientacién: Expresion 1
Fecha: Total dias

Alumne | Lecowon | Actwidad Taotal Feahzade Correcte) Puntuacion! Duracion

Carcline | Vida R i ey

Tagre Farncliar Ejercicio de tonética 12 |0 0 0.00 00:00:14
| ; Agorciacion

Caolne \ Vids | st con. o 50 0 0.00 00:01:37

Jarre famithar

reconociumento de voz

Cemolme | Mide ] s R 3 3.00 00:01:37
Jarre farmniliar
| |
@] Listo [ | |Bq intraretlocal
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|mpresion del contenido lingliistico y pedagdgico
» Seleccione lafuncion Impresién del contenido de la carpeta Herramientas.

jAtencién!

Para que el Tutor distante pueda imprimir € contenido linglistico y pedagogico de las lecciones, debera haber
instalado los cursos en el disco duro de su ordenador o insertado el CD-Rom de los cursos correspondiente a lo
que desea imprimir.

La funcion Impresion del contenido permite seleccionar todo o una parte del contenido linguistico y
pedagégico de TeL L me More® eimprimirlo. Entre otras cosas, usted puede:

- imprimir las actividades sin las soluciones para que los alumnos puedan realizarlas sobre €l papel

- imprimir el contenido de la gramética, del 1éxico y de la conjugacion como soporte de estudio

jAtencion!

Para obtener una impresion de buena calidad de las actividades, sobre todo de las que tienen imagenes, debe
asegurarse de que su impresora cuenta con una version actualizada de los controladores de impresion.

Una leccion esta seleccionada por defecto en el campo Contenido para impresién. Para modificarlo, basta con
hacer otra seleccion en el menu desplegable.

Para afiadir una seleccion
Impresion del contenido lingliistico y pedagdgico de una o varias lecciones

» Hagaclic en el botén Afiadir una seleccién O (2).

» Seleccione en el menl desplegable el Idioma de los cursos (2) cuyo contenido lingistico y pedagogico
deseaimprimir (sblo tendrd acceso alosidiomas que usted ensefia).

Impresién del contenido

dlﬁj !! !~'=d !ﬁ ﬁl H‘l Iddiarma de los cursos: FEspaﬁol (z)j
Selecciones para impresidn I Contenido para impresic’ug: ﬁ Leccic | FEREERE LI H'

“ Wida familiar

ldioma de la traduccidn: I? BFrances j

I | i (& bradiesin de los dislages

I | [mmrimnin el texto del vides

15 | [reirirrin | traduseian dellevbe del wides (6)
I¥ | i el ciestiorane del videa

I Imprimir laz soluciones

A ctividades | &
A Azociacidn de palabras
A Gramética &
A Orden de palabras A
A Conjugacién

A

» Seleccione Leccién en el campo Contenido para impresion (3), después seleccione la leccién que desee
(4).

» Hagaclic en el botén Afiadir una nueva actividad &
leccion paraimpresion.

(5) para seleccionar una o varias actividades de la

Segun las actividades seleccionadas, se proponen diferentes opciones de impresion (6).
Para més informacion, remitase al apartado Opciones de impresion.

jAtencion!
Las modificaciones de las opciones de impresién son validas para todas las actividades seleccionadas por
leccidn, en la medida en que estas opciones estén disponibles para la actividad.
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Ejemplo: s selecciona € francés como idioma de traduccién, esto sera vélido para todas las actividades que
dispongan de traduccion.

En todo momento, usted puede:
- modificar esta seleccién, modificando, moviendo o suprimiendo las actividades
- afiadir una nueva seleccion (remitase al principio del apartado)

Impresion del contenido linglistico y pedagdgico de una o varias actividades
especificas

» Hagaclic en el botén Afiadir una seleccién O (2).

» Seleccione en e menu desplegable € Idioma de los cursos (2) cuyo contenido linglistico y pedagégico
deseaimprimir (solo tendra acceso alos idiomas que usted ensefia).

1), I I
= !! !:'ﬂ !@ .ﬁl H‘I Idioma de 105 cursos: IFEspaﬁol (2) j

= = — n\
SHEASEEAETES (A6 (e | Contenido para impresiééil & &, citvi j I &Léxicn (4) j

Idlioma e la traduccidn: I ? BFrances (6) j
(5)
=

Miveles | Lecciones ‘ﬁ

[—ﬁ Avanzado ﬁ Vizita de la ciudad + Visita del castillc ﬁ‘

[—ﬁ Principiante ﬁ Por Madrid + Indicaciones

[—ﬁ Principiante ﬁ El ordenador + Didlogo con el jefe ﬁ

[—ﬁ Avanzado ﬁ En el aeropuerto + En el avion #

| | ¥

» Seleccione Actividad en € campo Contenido para impresién (3), después seleccione la actividad que
desee (4).

» Haga clic en e boton Afadir una nueva leccién L (5) para seleccionar una o varias lecciones cuya
actividad desea imprimir.

Segun las actividades seleccionadas, se le proponen diferentes opciones de impresion (6).
Para més informacion, remitase al apartado Opciones de impresion.
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Opciones de impresion

El siguiente cuadro presenta todas las actividades y opciones de impresion disponibles en cada unade €ellas.

OPCION ACTIVIDAD EXPLICACION
Idiomadela Conjugacion y Idiomaen el que aparecen las explicacionesy las traducciones.
traduccién Gramética
Léxico Idioma de la traduccion de los términos.
Video Idioma de latraduccion del texto del video (antes debera haber
marcado la opcion Imprimir la traduccion del texto del video).
Didlogo: Idioma de la traduccion de los textos de | os didl ogos.
Comprensiony
Dialogo: Expresiéon
Imprimir la Didogo: Posibilidad de imprimir la traduccion de los didlogos; debera
traduccién delos | Comprensiony seleccionar el idiomade latraduccién (ver Idioma dela

dialogos

Didlogo: Expresion

traduccion).

Imprimir las Todoslos gercicios | Posibilidad de imprimir las actividades con las respuestas correctas
soluciones y laactividad marcadas.
Didlogo:
Comprension
Imprimir €l texto | Video Posibilidad de imprimir €l texto del video.
del video
Imprimir las Video Posibilidad de imprimir |as preguntas sobre el video.
preguntas sobre el
video
Imprimir la Video Posibilidad de imprimir latraduccidn del texto del video en el

traduccion del
texto del video

idioma seleccionado en la opcién | dioma de la traduccion.

En cualquier momento, usted puede modificar esta seleccion, modificando, moviendo o suprimiendo las
lecciones.

Para imprimir las selecciones

Antes de imprimir, si 10 desea, usted puede:

- abrir lavista preliminar del documento generado haciendo clic en el boton Vista preliminar [& enlabarrade
herramientas.

- comprobar y modificar €l formato haciendo clic en el botén Formato B en 1a barra de herramientas. La
pantalla For mato le permite introducir un titulo que aparecera en la parte superior del documento imprimido.
Para més informacion, remitase al apartado L o que debe saber sobrelaimpresion.

» Hagaclic en el boton Imprimir =)

Para guardar o abrir un archivo de selecciones
Esta funcién permite guardar |os archivos seleccionados, preparados paraimpresion.
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do
(4 (& BY
N e N EA A NS N

:|j :ﬁ !ﬁ :|ﬂ ﬁl H—l Idioma de los cursos: Ib’:Espaﬁnl
SelbeTizmEs RS lnaeslin I Contenidn para impresicn; I B Lecci vI 7 Wida familiar

A Azociacidn de palabras

" Wida familiar

|dioma de | traduccion; IW BFrances j

I | [mmrinin & aduceitn delos difloges

I¥ | mrimin elltente delviden

I | [mmrinnin & aduseitn del texte del videa
I¥ | i el ciestictane del vides

IV Imprimir laz soluciones

A ctividades |
A Azociacidn de palabras

A Gramética

A Orden de palabras

e

Guardar un archivo de selecciones
Una vez seleccionado el contenido linglistico y pedagdgico que desea imprimir, puede guardarlo para
imprimirlo con posterioridad con Las Herramientas del Tutor.

» Hagaclic en el botén Guardar €l archivo de selecciones ﬁ'l (2).
> Introduzca un nombre para el archivo y hagaclic en Guardar.
Abrir un archivo de selecciones

Nota:

El archivo de selecciones sdlo contiene las selecciones para impresion y no e contenido linglistico y
pedagdgico. S otro Tutor lee este archivo, tiene que tener obligatoriamente acceso al contenido de las lecciones
seleccionadas en el archivo de selecciones (cursos instalados en el disco duro de su ordenador o accesibles en
CD-Rom).

» Hagaclic en e botdn Abrir un archivo de selecciones 'ﬁl (2).

» Seleccione el archivo que desea abrir y hagaclic en Abrir.

Aparecen las selecciones que ahora puede imprimir.

Para modificar, mover o suprimir una seleccion
Modificar una seleccion

» Seleccionelalineaen € cuadro Selecciones para impresion.

Y

Efectlie |as modificaciones.
Mover una seleccion

» Seleccionelalineaen el cuadro Selecciones paraimpresion.

» Hagaclic en & botén Mover la seleccidn hacia arriba =|ﬂ (3), s desea desplazar la seleccion hacia el

principio del documento para impresién o en el botén Mover la seleccién hacia abajo =y (4), s desea
mover la seleccion haciad final del documento paraimpresion.

Suprimir una seleccion

» Seleccionelalineaen € cuadro Selecciones para impresion.

» Hagaclic en €l botén Suprimir la seleccién Bis (5).
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L o que debe saber sobrelaimpresion

Formato
Se puede modificar el formato de los documentos para impresion.

» Hagaclic en el botén Formato B en 1abarrade herramientas.

Formato E

Titula: IGramética

Margenes: lzquierdo: |15 i Supetior: |5 i

Derecho: |5 mm Infericr: (5 mm

v X

» Silodesea, introduzcaél titulo del documento paraimpresion.
» Silo desea, modifique el margen derecho, izquierdo, superior e inferior del documento paraimpresion.
» Valide haciendo clic en lamarca verde.

Imprimir el didlogo: encadenamiento de preguntas

Al hacer una seleccion, puede seleccionar los gjercicios que funcionan también con reconocimiento de voz. Hay
gue tener en cuenta que €l imprimirlos limita el interés del gercicio, ya que su funcion es practicar la expresion
oral. Sin embargo, puede imprimirlos para preparar una sesién de estudio o para visualizar lo que tendran que
hacer los alumnos.

% Lasz Herramientas del Tutor

4
g;iﬂ?;‘l‘; Didlogn: expresian
LI B

Contenide linglistico v pedagdgico

1. Leccidn: Wida familiar (Frincipiante)

1.1. Aetividad: Dialoge: expresion

=) Despiittose! o~
= i BT 1 2
1 )

( |24
il 1 = ! 2
L e e usted?

( a oy hombire | — 3
| b S m fartasmal N
| [®Te Uame Lica, T B o soym ondarnder. 4
[ [T . Peoetin =« lnma nsted?

3‘ Thmo Mignel.

W, Unme Sorda.

[~ [T izame primero surombre. B o no tengo nombre! 5
: Es usted ima hermosa moajer 7

4 o ;e aren! L
I Pregirteseln a mi marida! e aerdal 6

| [t =@l jfomims parece que il 6
+ s usted vm huemibre
I Claro que soryum buombre! [

3 e Ho, o sovp ma mojer. 6 -
b2 ncteds B v conrimin mAming I

El encadenamiento entre las diferentes preguntas del didlogo ilustra la interactividad del gercicio. En efecto,
seglin larespuesta elegida, variara la respuesta siguiente.

El nimero de laizquierda corresponde al nimero de la pregunta del didogo.

Los nimeros de la derecha, uno por respuesta, corresponden a nimero de la pregunta a la que se encadena la
respuesta seleccionada.

Ejemplo: si en el caso presentado a continuacion, elige latercera respuesta ala pregunta 1, € dialogo continuara
apartir de la pregunta 3.
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ANEXOS

Funciones disponibles Tutor local/Tutor distante

Nota:

Para acceder a TeLL me More®, un Tutor distante debe haberse inscrito con anterioridad como alumno en Las
Herramientas de Administracion y haber recibido un parametro de activacion.

Acceder alacuentade
un alumno.

CARPETA/ FUNCION UTILIDAD TUTOR LOCAL TUTOR DISTANTE
Tutor Posibilidad de trabajar Si No
desde varios terminales
enred local.
Tutor Posibilidad para varios Si No
Tutores de trabajar desde
el mismo terminal.
Tutor/Bandeja de entrada Recibir una evaluacion Si Si
periddica (planificada en
LasHerramientasde
Administraciéon).
Tutor/Bandeja de entrada Recibir losresultados del | Si Si
alumno en el Test de
nivel.
Tutor/Bandeja de entrada Transferir unapregunta | Si No
de un alumno hacia otra
cuenta Tutor.
Tutor/Enviar mensaje Acceder alafuncion. Si No.
Si el Tutor desea escribir a
uno o varios alumnos, solo
lo puede hacer respondiendo
auna pregunta antiguaen el
Historial de los mensajes.
Tutor/Historial de los Acceder alafuncion. Si Si
mensaj es
Alumno Acceder a boton Si No.

Si el Tutor desea escribir a
uno o varios alumnos, sélo
lo puede hacer respondiendo
auna pregunta antigua en
Historial de los mensajes.

Alumno/Ficha alumno

Acceder ala pestafia
Orientaciones.

Si, si el alumno es
local.

No

alumno

Alumno/Contestar al
alumno

Acceder al boton
Acceder al seguimiento
detallado (0j0).

Alumno/Ficha alumno Visualizar una Si, s el alumno es No
orientacion pedagdgica local.
en el terminal alumno.

Alumno/Ficha alumno Afadir o suprimir una Si, si el dumno es No
orientacién pedagdgica local.
enla carpetade uno o
varios alumnos.

Alumno/Seguimiento del Acceder alafuncion. Si Si.

Para que el Tutor pueda
acceder alos detalles, los
Cursos que corresponden al
CD-Rom del alumno
deberén estar instalados en
su terminal o accesibles en
su CD-Rom.

Alumno/Grabaciones Acceder alafuncion. Si, si el aumno es No
local.
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Alumno/Historial delos Acceder alafuncion. Si Si

mensaj es

Herramientas/Gestion delas | Acceder alafuncion. Si, si hasido Si, pero solo en lalengua de
respuestastipo configurado en L as lainterfaz seleccionada al

Herramientasde
Administracion.
Paratodas las lenguas
delainterfaz e
idiomas de
aprendizaje.

instalar las Herramientas del
Tutor distante y paratodos
los idiomas de aprendizaje.

CARPETA/ FUNCION

UTILIDAD

TUTOR LOCAL

TUTOR DISTANTE

Herramientas/Gestion de las
respuestastipo

Posibilidad de afiadir o
modificar un mensaje
tipo.

Si. Cuando el Tutor
modifica un mensgje
(el contenido o el
titulo), la
modificacion se
realizaen el servidor
y, por lo tanto, en los
mensajes tipo de
otros Tutores en red.

Si. Cuando el Tutor distante
crea 0 modifica un mensaje
(contenido o titulo), las
modificaciones solo afectan
asusmensgestipoy no a
los del resto de los Tutores,
y viceversa.

Herramientas/Gestion delas | Posibilidad deimportar o | Si Si
respuestastipo de exportar respuestas

tipo.
Herramientas/Orientaciones | Transferir una Si, si el dumno es No

pedagdgicas

orientacién pedagogica a
|a carpeta de uno o varios
alumnos.

local.

Herramientas/Orientaciones | Crear unanueva Si, soloenlos Si, en todos los idiomas de

pedagdgicas orientacion pedagdgica idiomas ensefiados aprendizaje disponibles.
(boton Crear una por e Tutor. L os cursos correspondientes
orientacién al CD-Rom del alumno,
pedagdgica). Abrir una deben estar instalados en el
orientacion pedagdgica terminal del Tutor o estar
preexistente (botén accesibles en CD-Rom.
Abrir unaorientacion
pedagdgica).

Herramientas/Gestion de Acceder alafuncion. Si Si

opciones

Herramientas/Gestion de Transferir un archivode | Si, s e alumno es No

opciones

opciones ala carpetade
uno o varios alumnos.

local.

Herramientas/Gestion de
opciones

Actualizar directamente
las opciones de un
alumno (botén
Actualizar € archivo de
opciones).

Si, s el dumno es
local.

No, pero el Tutor distante
puede transferir un archivo
de opciones con €l botén
Elementos anexos de la
funcion Contestar al
alumno.

Her ramientas/Seguimiento
delosalumnos

Acceder alafuncién.

Si

No

Herramientas/| mpresién
del contenido

Acceder alafuncién.

Si, séloenlos
idiomas ensefados

Si. Paraimprimir el
contenido de los cursos,

por el Tutor. éstos deberan estar
instalados en el terminal del
Tutor o accesibles en CD-
Rom.
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ASISTENCIA TECNICA

Si tiene dificultades para utilizar Las Herramientas del Tutor:

« remitase a apartado F.A.Q. y a la documentacion técnica que se actualizan regularmente en el sitio de
Auralog: www.auralog.com

e pobngase en contacto con el equipo de asistencia técnica de Auralog que le ayudard a encontrar una solucién.

AURALOG
6, rue Jean-Pierre Timbaud
78180 Montigny-le-Bretonneux
Francia
Tel.: +33(0)1 3007 12 12
Fax.: +33 (0)1 30 07 12 01
www.auralog.com

Asistencia técnica
Tel.: +33 (0)1 30 07 12 02
E-mail: support.pro@auralog.com

Manual de utilizacion de Las Herramientas del Tutor Copyright 2000 Auralog S.A. All rights reserved 61

Autglog



