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Introduccion

La aplicacion Herramientas del Tutor permite:

Comunicarse con los alumnos (responder a sus preguntas, transmitirles orientaciones pedagogicas, resultados,
archivos, etc.).

Analizar el trabajo realizado por los alumnos.

Crear, si se tienen los derechos de acceso, orientaciones pedagogicas (sesiones de estudio personalizadas con
TELL ME MORE®).

Modificar las opciones de TELL ME MORE® para cada alumno.

Imprimir el contenido lingiiistico y pedagégico de TELL ME MORE®.

Documentacion

Existen diferentes documentos en formato *.pdf a los que se puede acceder a partir del meni Ayuda, que facilitan la
utilizacion de las Herramientas del Tutor:

el manual de utilizacion de la aplicacion Herramientas del Tutor

la descripcion detallada de las orientaciones pedagogicas de TELL ME MORE® Education
el manual pedagbgico

el Contenido pedagégico de TELL ME MORE® Education
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DESCUBRIR LAS HERRAMIENTAS DEL TUTOR

Para iniciar las Herramientas del Tutor

» Vaya al ment Inicio.
» Seleccione Programas.

» Seleccione el grupo de programas TELL ME MORE® Education\Aplicaciones y a continuacion Herramientas
del Tutor.

Identificacion del Tutor

Maombre de usuaria; |JavierGar|:|’a

Cortrazeria: I
v o P

» Escriba su nombre de usuario y su contrasefia, utilizados para crear la cuenta en la Herramienta de
Administracion (el uso de la contraseia es facultativo).
» Valide haciendo clic en la marca verde.

# Hemamientas del Tutor

JArchivo Edicidn  Carpeta Bandgja de ertrada  Ayuda

s 2t mn e anEgs

Bandeja de entrada

Fecha de envio | Fecha de recepcion

De: Ana Tarres [ Ana Tarres )

Fecha de envio: 2409/03 14:15:11 Idioma: Ezpariol
Fecha de recepoion; 240903 141630 |dioma de los cursos: Inglés britanico
Mensejs.  E# ! [S§

Estirmado Tutar,
Gracias por las explicaciones. Ahaora puedo hacer el gjercicio sin problema.

Ang

Herramientas

Para navegar en las Herramientas del Tutor

Las Herramientas del Tutor incluyen tres carpetas: Tutor, Alumno y Herramientas.
La carpeta Alumno no esta disponible al iniciar la aplicacion. Debe seleccionar un alumno para abrir esta carpeta. Para
mas informacion, remitase al apartado Para seleccionar un alumno.

Nota:

Si no se ha seleccionado la opcion de activacion de la mensajeria durante la instalacion, no se podra utilizar la carpeta
Tutor.
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Para seleccionar un alumno

Haga clic en el botén Acceder a la cuenta de un alumno « en la barra de herramientas.

Alumnos de la base de datos E
Grupo de alumnos: |§ = hd I-Q" Todos j
Grupao linglistica: I]_"—‘Todos log idiomas j IEPTDdos j

Fiftra: I Minguno j I ‘

Identifi-:ativc-l Apellicos | PMotmbre | Localizacidn
ﬁ 1 Garcia  Pedro _@_Local
ﬁ 2 Torres  Ana _@_Local

® 3 Mildn  Eduardo B Local
ﬁ 4 Ciaz Joze _E_Local
ﬁ 3 Fuertes  Almudena E-_Local

v X

Para encontrar el alumno en la base de datos, puede hacer una seleccion por:
= grupo de alumnos

=  grupo lingiiistico

= identificativo, nombre y apellidos

» Seleccione el alumno en la lista y valide haciendo clic en la marca verde. La carpeta Alumno se insertara entonces
en la barra de carpetas, entre las carpetas Tutor y Herramientas.
Para seleccionar cualquiera de las tres carpetas, usted puede:

= Hacer clic en el encabezamiento en la barra de carpetas: la carpeta seleccionada despliega las diferentes funciones
relacionadas.

=  Hacer clic en el boton correspondiente: Tutor , Alumno , Herramientas @

=  Hacer clic en el mentl Carpeta y seleccionar el subment Tutor, Alumno o Herramientas.
Un ment que retoma el contenido de la funcion seleccionada se inserta en la barra de menus.

La carpeta TUTOR

Recuerde:
La mensajeria debe estar activada para poder acceder a esta carpeta.

Se compone de tres funciones:

» Bandeja de entrada
Esta funcion permite visualizar los mensajes de los alumnos que atun no han sido procesados.

‘r—" f

Bandeja de
entrada

» Enviar mensaje
Esta funcion permite enviar un mensaje a uno o varios alumnos.

» Historial de los mensajes
Esta funcion permite visualizar todos los mensajes recibidos y enviados.

Copyright 2003 Auralog S.A. All rights reserved 6
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La carpeta ALUMNO

Recuerde:

Para abrir la carpeta Alumno, debe acceder a la cuenta de un alumno o responderle desde la Bandeja de entrada del
Tutor. Para seleccionar un alumno, remitase a la introduccion del apartado Para navegar en las Herramientas del
Tutor.

Existen cinco funciones:
» Ficha alumno

(ﬂh
]] Esta funciéon permite visualizar diferentes datos sobre el alumno y sobre los parametros de
Ficha alurnho TELL ME MORE?® tal y como esta siendo utilizado por el alumno.

» Seguimiento del alumno

Esta funcion permite visualizar los resultados del alumno segun diferentes criterios (lecciones,

=-ap=glee-N | actividades, fecha en la que se ha estudiado). Esta funcion s6lo aparece cuando el alumno ya
alurmin ha estudiado con TELL ME MORE®.

» Grabaciones

Esta funcion permite escuchar las grabaciones del alumno (para las actividades Dialogo y
Pronunciacion), si la opcion ha sido seleccionada previamente (las opciones del alumno
pueden modificarse en la pestaiia Opciones de la Ficha alumno). Esta opcion esta
desactivada por defecto.

» Contestar al alumno
Esta funcion permite redactar una respuesta para el alumno. Si la carpeta Alumno se ha
abierto mediante el boton Acceder a la cuenta de un alumno, esta funcion se llama Enviar

alurna .
un mensaje.

» Historial

Esta funcion permite visualizar:

- Todos los mensajes intercambiados con el alumno.
- Todos los comentarios de los Tutores.

La carpeta HERRAMIENTAS

Recuerde:
Todas estas funciones son opcionales y solo se puede acceder a ellas si se tienen los derechos de acceso
correspondientes, definidos con anterioridad por el administrador en la Herramienta de Administracion.

Existen tres funciones:

» Orientaciones pedagégicas
Esta funcion permite crear o modificar orientaciones pedagdgicas.

» Gestion de opciones
Esta funcion permite crear archivos de opciones que el Tutor puede transferir a uno o varios
alumnos.

» Impresion del contenido
Esta funcion permite imprimir el contenido lingiiistico y pedagdgico de TELL ME MORE®.

Copyright 2003 Auralog S.A. All rights reserved 7



TELL ME MORE® Education

Herramientas del Tutor

CARPETA TUTOR

Esta carpeta le permite organizar todos los mensajes recibidos y enviados.
De este modo, podra:

= recibir los mensajes enviados por sus alumnos y enviarles una respuesta
®  enviar un mensaje a uno o varios alumnos al mismo tiempo

= visualizar el historial de los mensajes

Bandeja de entrada

Para acceder a la Bandeja de entrada

» Haga clic en la carpeta Tutor y seleccione la funcion Bandeja de entrada.

Puede visualizar:

= ¢l nombre del remitente del mensaje

= lapresencia o no de archivos adjuntos al mensaje

= labandera correspondiente al idioma que aprende el alumno
= el moédulo de lecciones atribuido

= lafecha de envio y recepcion del mensaje

Nota:
Puede clasificar los mensajes por remitente, fecha de envio o recepcion, haciendo clic en el titulo de las columnas.

Bandeja de entrada

Fecha de envio

Fecha de recepcidn |

2400903 14:18:30

De: &na Torres [ &na Torres ]
Fecha de envio: 240903 14:15:11 Idioma: Ezpariol

Fecha de recepcian: 240903 14:16:30 Idioma de log cursos: Inolés hritanico

Menzaje: 53 1 [Sﬁ

Estimado Tutar,
Gracias porlas explicaciones. Ahora puedo hacer el gjercicio sin problema.

Ana

Para leer los mensajes y contestar
» Seleccione una linea: el contenido del mensaje aparece en el campo Mensaje.
» Haga doble clic en la linea del mensaje o haga clic en el boton Acceder a la informacion sobre el alumno y

contestar G .
En ambos casos, un mensaje le informa de que las Herramientas del Tutor estan accediendo a la informacion sobre el
alumno. Accedera entonces a la funcion Contestar al alumno de la carpeta Alumno. Para mas informacion, remitase al
apartado Contestar al alumno/Enviar un mensaje en el capitulo Carpeta Alumno.

Copyright 2003 Auralog S.A. All rights reserved 8
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Para transferir un mensaje a otro Tutor
» Haga clic, en la lista, en la linea del mensaje que desea transferir.

> Haga clic en el boton Enviar el mensaje a otro destinatario ¥ o seleccione el menu Bandeja de
entrada/Enviar el mensaje a otro destinatario.

Enviar el mensaje a otro destinatario [ %]

Destinatario:

Apellicos |N0mbre |Descripci0’n

Q Fuertes Almudena Profesor de Inglés
E O'Meil Garret Profesor de inglés - no disponible migrcoles

v X

» Seleccione el Tutor al que desea transferir el mensaje.

» Valide haciendo clic en la marca verde.

Enviar el mensaje a otro destinatario

Fedireccionar el menzaje hacia: |Almudena Fuertes o

Iensaje: m ﬂﬂg -3

Estimada Tutar,
Gracias porlas explicaciones, Ahora puedo hacer el ejercicio sin problerna,

Ana

v X

» En este campo puede afiadir un comentario al mensaje que va a transferir.

» Valide haciendo clic en la marca verde.

El mensaje desaparece de la Bandeja de entrada.

Para suprimir un mensaje

Algunos mensajes no requieren una respuesta. Una vez leidos, se pueden suprimir.

» Secleccione el mensaje que desea suprimir.

» Haga clic en el boton Suprimir los mensajes seleccionados ot o seleccione el meni Bandeja de
entrada/Suprimir los mensajes seleccionados.

Un mensaje le pide que confirme la supresion del mensaje. Valide haciendo clic en la marca verde. El mensaje
desaparece de la Bandeja de entrada, pero se puede ver en el Historial de los mensajes.

Copyright 2003 Auralog S.A. All rights reserved 9

furgos



® . -
TELL ME MORE" Education Herramientas del Tutor

Enviar mensajes

» Seleccione la funcion Enviar mensaje de la carpeta Tutor.

Esta funcion permite enviar un mensaje a uno o varios alumnos.

El mensaje puede ser, por ejemplo:
*  De tipo administrativo y dirigirse a un grupo de alumnos (Ej. «No olvide terminar la orientacion antes del 15/10

para que pueda evaluarle.»).
=  De tipo lingiiistico y dirigirse a los alumnos de un mismo grupo lingiiistico (Ej. «El nivel superior para el

aprendizaje del aleman ya esta disponible.»).
=  De tipo individual (Ej. «Tras analizar sus resultados, le sugiero que pase a la orientacion siguiente.»).

Enviar mensaje
Destinatarios: f:' "

Alumno | Grupo de alumnnsl Idlioma de los cursos |

ﬁ Ana Torres & ¥ Inglés briténico

Mensaje; I:_I' E | |12 "I ﬂﬂg.ﬂ

Estimada Ana,
Mo olvide terminar su orientacion antes del 1503 para que pueds evaluarle.
Gracias y animo.

Su tutar
Javier Garcia

Para seleccionar los destinatarios del mensaje

» Haga clic en el boton Seleccionar uno o varios alumnos f:' o seleccione el meni Mensaje/Seleccionar uno o
varios alumnos.

Alumnos de la baze de datos E

Grupo de alumnos: |

Grupo linglistico: I]_‘-"Todos los idiomas j Iﬁp.Todos j

Fitror: I Minguno j I ‘

Identificativol Apellidosl nombre | Localizacidn

ﬁ 1 Garcia  Pedro B Local
ﬂ 2 Torres  Ana _E_Local
® 3 Milin  Eduardo 2 Local
ﬁ 4 Diaz Joze B Local
ﬁ 5 Fuertes  Almudena _@_Local

v X
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Aparece la lista de todos los alumnos por defecto. Si tiene un gran niimero de alumnos en la base de datos, puede hacer
una seleccion para ver solo los alumnos que le interesan. La seleccion puede hacerse por:

= grupo de alumnos (por ejemplo, si desea enviar un mensaje a todos los alumnos de una clase)

= grupo lingiiistico (por ejemplo, si desea enviar un mensaje a todos los alumnos que aprenden inglés)

= identificativo, nombre y apellidos

Una vez realizada la biisqueda, seleccione los alumnos destinatarios del mensaje. Valide haciendo clic en la marca
verde.

El nombre de los alumnos seleccionados aparecera en el recuadro Destinatarios.
Para redactar y enviar un mensaje

» Redacte el mensaje en el campo Mensaje.

Existe una serie de funciones que permiten modificar el formato del mensaje (tamafio y color de los caracteres, negrita,
cursiva, subrayado). También puede utilizar las funciones copiar/pegar un texto, haciendo clic en el recuadro con el
boton derecho.

Se pueden adjuntar archivos al mensaje; para mas informacion, remitase al apartado Para adjuntar un archivo del
apartado Contestar al alumno/Enviar un mensaje (Carpeta Alumno).

> Haga clic en el boton Enviar mensaje =

Copyright 2003 Auralog S.A. All rights reserved 11
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Historial de los mensajes

» Seleccione la funcion Historial de los mensajes de la carpeta Tutor.

Desde esta pantalla, puede:

= visualizar todos los mensajes leidos (recibidos y enviados)
= volver a contestar a un mensaje archivado

"  suprimir mensajes

Historial de los mensajes

I%Todos loz menzajes j

D | ) | Fecha de enwol Fecha de recepcu:unl

De: Javier Garcia
A Ana Tarres
Fecha de envio: 240903 14:46:01
Fecha de recepcion: 2403003 14:46:01

Menssie: BV O EF

Estimada Ana,

Mo olvide terminar su orientacion antes del 14/03 para que pueds evaluarle.
Gracias y animo.

Su tutaor
Javier Garcia

Para visualizar los mensajes
» Seleccione en el menu desplegable los mensajes que desea visualizar (Todos los mensajes, Mensajes recibidos o
Mensajes enviados).

Nota:

Si selecciona Mensajes recibidos o Mensajes enviados, puede clasificar los mensajes por remitente, fecha de envio o
recepcion.

Si selecciona Todos los mensajes, puede visualizar todas las preguntas y respuestas en forma de arbol.

» Seleccione una linea: el contenido del mensaje aparece en el campo Mensaje.
Para volver a contestar a un mensaje
Es posible enviar al alumno otra respuesta a un mensaje al que ya se ha contestado.

» Seleccione el mensaje al que desea volver a contestar.

&

» Haga clic en el boton Acceder a la informacion sobre el alumno y contestar
Historial/Acceder a la informacion sobre el alumno y contestar.

o seleccione el menu

En ambos casos, un mensaje le informa de que las Herramientas del Tutor estan accediendo a la informacion sobre el
alumno. Accedera entonces a la funcion Contestar al alumno de la carpeta Alumno. Para mas informacion, remitase al
apartado Contestar al alumno/Enviar un mensaje en el capitulo Carpeta Alumno.

Para transferir un mensaje a otro Tutor

Remitase al apartado Bandeja de entrada/Para transferir el mensaje a otro Tutor.

Copyright 2003 Auralog S.A. All rights reserved 12

futzlog



® . -
TELL ME MORE" Education Herramientas del Tutor

Para suprimir un mensaje

» Seleccione el mensaje que desea suprimir.

=

» Haga clic en el boton Suprimir los mensajes seleccionados
mensajes seleccionados.

o seleccione el menu Historial/Suprimir los

Un mensaje le pide que confirme la supresion de los mensajes. Valide haciendo clic en la marca verde. EI mensaje
desaparece del Historial de los mensajes.

Copyright 2003 Auralog S.A. All rights reserved 13
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CARPETA ALUMNO

La funcioén del Tutor es hacer un seguimiento de uno o varios alumnos, ayudarles y aconsejarles.

Para personalizar este seguimiento, el Tutor debe conocer su nivel en el idioma y todos los datos necesarios (cuales son
sus opciones de utilizacién de TELL ME MORE?®, las orientaciones pedagogicas a las que tiene acceso, las sesiones
de estudio que ha realizado, etc.).

Gracias a esta carpeta, puede acceder a:

= la Ficha Alumno

= ¢l Seguimiento del alumno (esta funcion solo aparece si el alumno ha iniciado TELL ME MORE® al menos una
vez)

= las Grabaciones (esta funcion solo esta disponible si la opcion ha sido activada en el archivo de opciones del
alumno)

= la funcion Contestar al alumno o Enviar un mensaje

= ¢l Historial de los mensajes

Para abrir una Carpeta Alumno

La carpeta Alumno se puede abrir de dos maneras:

=  Si desea responder a un alumno, acceda a la carpeta Alumno respondiendo a una pregunta de la Bandeja de
entrada o del Historial de los mensajes de la carpeta Tutor.

= Si desea consultar la ficha de un alumno, visualizar sus resultados o enviarle un mensaje, acceda a la carpeta
Alumno abriendo la cuenta de un alumno.

Desde un mensaje de la Bandeja de entrada de la carpeta Tutor

» Seleccione la funcion Bandeja de entrada de la carpeta Tutor.

» Haga doble clic en el mensaje del alumno o seleccione el mensaje y haga clic en el boton Acceder a la

informacion sobre el alumno y contestar

Accedera entonces a la funcion Contestar al alumno de la carpeta Alumno.

Desde la base de datos de los alumnos

Desde cualquier pantalla, puede acceder a la lista de los alumnos para remitirse a la carpeta de un alumno.

=

» Haga clic en el boton Acceder a la cuenta de un alumno o seleccione el menu Archivo/Acceder a la

cuenta de un alumno.

Accedera entonces a la funcion Enviar un mensaje de la carpeta Alumno.

Copyright 2003 Auralog S.A. All rights reserved 14
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Ficha alumno

» Seleccione la funcion Ficha Alumno de la carpeta Alumno.

Esta funcion permite visualizar los diferentes datos del alumno y los parametros de las opciones para la utilizacion de
TELL ME MORE®.

La Ficha alumno esta constituida por diferentes pestafias que aparecen segun las opciones y las actividades efectuadas
por el alumno:

= Informacion

= Opciones

=  Orientaciones

Pestaia informacion

Esta pantalla permite visualizar la informacion relacionada con el alumno como usuario de TELL ME MORE?®, asi
como los datos sobre los idiomas que esta estudiando.

Nota:
Los idiomas de aprendizaje solo pueden ser vistos por los Tutores que tienen acceso a las cuentas de todos los
alumnos.

Ficha alumne: Ana Torres

2 Informacian |@ Opeiones I S Orientaciones I
Campo | Walar |
%Infurmacién del usuatio
(&R 1certificative 1
Mamkre Ana
Apelidos Tarres
= Idicrez Espafiol

E¥8idioma de los cursos  Inglés briténico
EF‘ Grupo lingiistico Inglés Avanzado
E Tutor Javier Garcia

Pestafia Opciones
Esta pantalla clasifica en 7 categorias todos los parametros del alumno para personalizar el uso de TELL ME MORE®.

Encontrara:

la Gestion del seguimiento del alumno

la Gestion del seguimiento de las grabaciones de sonido (exclusivamente en local)
la Gestion de los modos de aprendizaje

las Opciones relacionadas con las actividades en el modo libre

las Opciones asociadas al modo guiado

las Opciones pedagégicas de TELL ME MORE®

las Opciones generales de TELL ME MORE®

Los diferentes parametros tienen por defecto determinados valores que se pueden modificar.
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TELL ME MORE® Education

Herramientas del Tutor

Ficha alumno: Eduardo Millan |

@@ Informacisn %> Opciones I S Orientaciones I

Opciones del alumno: .
Parametro | s¢alor N

23 Gestidn del seguimiento de las grabaciones de sonido (exclusivaments en local)

23 Opoiones relacionadas con les actividades en el modo libre

AN Activacion del crondmetro

AP Guardar las grabaciones Mo (detecta)
AN Compresion de las grabaciones Mo (defecta)
AX Mumero méximo de didlogos conzervados 2 (defecta)
AN Pimero maximo de pronunciaciones de frazes conservadas 10 [defecta)
AN MOmero maximo de pronunciaciones de palsbras conservadas 10 (defecto)
A& hlimero maximo de grabaciones por dislogofiraseipalabra 1 (defecto)

¥ Gestion de los modos de aprendizaje |
A Posihilidad de elegir el modo de aprendizaje Si (defecta)
A Woda de aprendizaje al iniciar TELL ME MORE Libre (defecta)
M Posibilidad de acceder al modo libre en TELL ME MORE =i (defecto)
#M Posihilidad de acceder al modo guiado en TELL ME MORE =i (defecto)
AN Pozibiidad de acceder al modo dindmico en TELL ME MORE Mo

Mo (detecta)

X Duracion del crondmetro Intermedio (defecto)

&M Activacion del reconocimiento de voz Si (defecta)

A Mivel de dificultad del reconocimiento de woz 37 (defecta)

AR Traduccion de los textos Si

A Traduccion de laz palabras =i (defectn) ;I

» Para modificar un parametro, haga clic en el campo Valor en la linea correspondiente y seleccione el nuevo valor
en el menu desplegable o introduzcalo. Para mas informacion sobre las opciones, remitase al apartado Gestion de
opciones del capitulo Carpeta Herramientas.

» Haga clic en el boton Actualizar el archivo de opciones B para transmitir las modificaciones de las opciones a
la carpeta del alumno (las modificaciones se integraran cuando el alumno vuelva a abrir TELL ME MORE®).

Copyright 2003 Auralog S.A. All rights reserved 16

furgos



TELL ME MORE® Education

Pestaiia Orientaciones

Herramientas del Tutor

Esta pestafia permite visualizar la lista de todas las orientaciones pedagogicas disponibles en la carpeta del alumno, es
decir, todas las orientaciones pedagodgicas que se han atribuido al alumno. Desde esta pantalla, también puede afladir o

suprimir una orientaciéon pedagdgica en la carpeta del alumno.

Ficha alumnho: Ana Torres

%Infurmaciuﬁn I %> Dpriones

Crientacion | Mddulo de lecciones

Crientaciones pedagogicas en la carpeta del alumno: E.# #

-|‘b Crientaciones |

EEInglés briténico
|—-|*Engli3h3: complete Avanzado
|—-|l|'E|'|§:1Ii3h-'-1: camplete Megaocios

Para afnadir una orientacion pedagoégica

» Haga clic en el boton Afiadir una orientacién pedagogica g o seleccione el ment Orientaciones

pedagogicas/Afiadir una orientacién pedagégica.

» Si aparecen varios idiomas de aprendizaje, seleccione primero en la lista el idioma al que desea afiadir una

orientacion en la carpeta del alumno.

Nota:

No se puede afiadir una orientacion pedagogica en la carpeta de un alumno que no esta estudiando el idioma en

cuestion.

Anadir una orientacion pedagdgica

Carpeta: I {3 Compartico

[

Idioma de loz cursos: Inglés briténica

Duracion | Fecha | Autar | -

Titulo | Maculo de lecciones
Englizhd+: complete Megocios +
Englizhd++ complete Megocios ++

ST40:27  20/06003 2002808 Aursloy
563739 2006003 21:02:01  Auralog

v X

» Seleccione primero la carpeta donde se encuentra la orientacion que desea atribuir:

- Carpeta Personal, donde se encuentran las orientaciones ya creadas que solo usted puede utilizar.

- Carpeta Compartido, donde se encuentran las orientaciones a las que todos los Tutores de la red pueden acceder
(orientaciones estandar, orientaciones educativas y las orientaciones creadas por usted y guardadas en la carpeta

Compartido).
» Seleccione la orientacion.

» Valide haciendo clic en la marca verde.

furgos

Copyright 2003 Auralog S.A. All rights reserved

17



® . -
TELL ME MORE" Education Herramientas del Tutor

Para suprimir una o varias orientaciones pedagégicas

Seleccione las orientaciones pedagdgicas que desea suprimir.

Haga clic en el boton Suprimir las orientaciones pedagogicas '13 o seleccione el ment Orientaciones
pedagégicas/Suprimir las orientaciones pedagogicas. El alumno ya no podrd acceder a estas orientaciones

pedagégicas en TELL ME MORE®.
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Seguimiento del alumno

» Seleccione la funcion Seguimiento del alumno de la carpeta Alumno.

Puede realizar un seguimiento de toda la formacion de un alumno, de cada dia de estudio o incluso de cada ejercicio.

Puede visualizar los resultados de dos maneras:
= Por numero total de dias o por dia de estudio, en las pestanas Tabla de progresion y Sintesis.

= Por dia de estudio solamente, en la pestaiia Detalles.

Seguimiento del alumne: Ana Torres

Modo de aprendizaje; |IHTG)

ldioma de los cursos: I?ﬂn—@és britanico

Ll
uiﬂ

Mddula de lecciones: Iﬁ'&,&vanzadn Fecha: I%Tmsu diaz

Tabla de progresidn I E. sirtesis

=

a3

Agreeing to meet

&8

Buziness calls

IR TS

The company =t..

Comparing prod. ..

&8

SR ER R ER RN

N <
) ) ) )

Making a zale

lad [T 15 | Tlad Tad
&
g [T g (TRg g

e R R e e
IR IRR R TR
I | _|1i"F.. | L
R |_|tf1L |_|t:‘:'JL |_|tf1L |_|[f1'-

S

e ey e ey ey
I 4 0 A

RS TS TR T e
RS TR RS RS NS
53 5

e [Tle e [Tl M
A AR A AN

3 |3 | e s

RIS

a8

Para visualizar los resultados por numero total de dias o por dia de estudio

» Seleccione primero el idioma de los cursos y después el modo de aprendizaje.

» En funcién del modo de aprendizaje seleccionado, debe elegir a continuacion:

- La orientacion, si ha seleccionado el modo guiado.

- El modulo de lecciones, si ha seleccionado el modo libre.

La Tabla de progresion contiene todas las lecciones (lineas de la tabla) y actividades (columnas de la tabla).

Una leccion es un conjunto de actividades agrupadas por temas (ej. On the motorway), por espacios (ej. Espacio de
comprension y expresion escrita) o por tipos de actividad (ej. Ejercicios culturales).

El nombre de la leccion o de la actividad aparece al situar el puntero del raton en la casilla correspondiente.

Las casillas que se van llenando corresponden a las actividades de la orientacion que se han realizado:

- La parte verde corresponde a las actividades realizadas correctamente.

- La parte roja corresponde a las actividades realizadas incorrectamente.
Al situar el puntero del raton en la casilla correspondiente, puede visualizar los resultados de la actividad en detalle.

Nota:
Si hace clic en una casilla con resultados y ha seleccionado una fecha precisa, pasarad a la pestania Detalles, en la que

podra ver la progresion del alumno en una leccion y en una actividad concreta.
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Herramientas del Tutor

También podra visualizar los resultados en forma de histogramas horizontales haciendo clic en la pestafia Sintesis.

Seguimiento del alumne: Ana Torres

Idioma de los cursos: Igﬁlnglés hritanico j Modo de aprendizaje: I Guiado j
Oriertacicn: [ mplete Fecha: I%Tutal dfiaz j
Tabla de progresion E sintesis |
Lecciones: I Ahordadas j Actividades: I Abordadaz j E'I

Realizado Correcto Puntuacion Duracion
At the airport
Didlogo: Comprensidn sin reca... ﬂ% 50% G5 00:02:28
Sopa de letraz: reproduccion a..) 500 09 052 00:01:30
Asznciacian imagenialsbra 18}@ BEY% 46 oo:o1:19
Aszociacidn de palabras 18% 100% mn 00:00: 33
Pronunciacian de pakabras 1 8}6 1003 2MT O0:00: 35

Puede ver en cada leccion y actividad:

= el porcentaje de ejercicios realizados

= el porcentaje de ejercicios correctos

= la puntuacion (nimero de ejercicios correctos)

= el tiempo que se ha tardado en realizar la actividad

Nota:

El cuadro varia en funcion de la combinacion leccion/actividad seleccionada.
Existen cuatro modos de visualizacion:

»  todas las lecciones y todas las actividades

»  todas las lecciones y las actividades abordadas

v Jas lecciones abordadas y todas las actividades

v Jas lecciones abordadas y las actividades abordadas

Exportar los resultados
Puede exportar la sintesis de los resultados en forma de archivo de texto, archivo de texto Unicode (estandar de

codificacién que permite escribir en un mismo archivo textos en idiomas diferentes) o archivo HTML, para utilizarlos
fuera de la aplicacion Herramientas del Tutor.

A
» Haga clic en el boton Exportar la sintesis E L

» Introduzca un nombre para el archivo.
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Herramientas del Tutor

Ejemplo de archivo HTML de una sintesis de una orientacion pedagdgica (modo guiado):

E

Alumno: Ana Torres

Orientaciéon: English3: complete

Fecha: Total dias
Leccién Actradad Total Realizado Correcto Puntuacién Duracidn
Atthe airport Didloge: Comprensidn sin reconocimiento de voz 16 2 2 2.00 00:17.28
Atthe aitport Sopa de letras: reproduccidn audio 2 2 0 0.00 00:01:09
At the arport Asociacidn imagen/palabra 5 5 3 3.00 00:00:30
Atthe airport Asociacidn de palabras 2 2 2 2.00 00:00:40
At the airport. Pronunciacién de palabras 18 |4 3 3.00 00:01.02

H

Para visualizar el seguimiento detallado

Es imprescindible seleccionar una fecha determinada para acceder a la pestaia Detalles, que permite visualizar el

seguimiento detallado, es decir, la progresion en cada ejercicio. Cuando se selecciona una fecha, la pestafia Detalles
aparece junto a la de Tabla de progresion y la de Sintesis.

Ilioma de los cursos: @mghﬁg briténico j Modo de aprendizaje: I Guiado j
Orientacion; IfEninshS: complete -

Tabla de progresidn I EL sirtesis % Detalles |

Leccisn: | # 4t the sirport j Activictact |(‘{Todas las actividades j

Activicacd

Descripcian

15 Compre n reconocimiento de voz [The summer holich i , &t last! This
15:42:03 Didlogo: Comprensidn sin reconocimiento de voz  The summer holidays have come
154241 Didlogo: Comprensidn sin reconocimiento de voz  The summer holidays have come
15:44:12 Didlogo: Comprension in reconocimiento de woz

, &t lastl This vear, you have chosen a rem
, &t lazt! This vear, you have chozen a rem
The summer holidays have come, st last! This year, you have chosen a rem

15:46:00 Aszociscidn imagenspalabra & plane
15:46:06 Aszociacion imagenfalabra sutcases
1546113 Asociacion imagensalabra a rucksack

=
< | »

04]0: comprensién
¥ Enunciado |4 opciones | Respuesta del alumno
Pregunta _
- .
‘The surmrner holidays have core, at lastl This year, y.<]

have chosen a remate destination. Your fliaht is due =l Otras respuestas propuestas

|I'm lost in these endless car parks!l

|H0w much is this watch? And this perfume?|

» Seleccione una leccion.

» Seleccione una actividad o Todas las actividades.
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Explicacion de las columnas de la pestana Detalles

Leccidn: I W stthe airpart j Achivicad: IﬁTodas laz activicades j
Hors |Au:tividad IDescripcién | Recnl Purrtuac:ic’unl
15:44:12 Didlogo: Comprension gin reconocimierto de ... The summer holidays hawve come, st last! ... 2ME
153:46:00 Aszociacidn imagenspalabra & plane 1M
15:46:06 Asociacion imagenspalabra suitcazes 0
154613 A=ociacion imaoenipalabra a rucksack oA
154621 | Agociacion imagenipalabrs a passport 1M
153:46:29 Aszociacidn imagenspalabra & customs form 1M
152:46:55 Asociacion de palabras destingtion =-= poirt of departure 1M
TITULO EXPLICACION
Hora Hora en la que el alumno ha terminado o validado el ejercicio.
Actividad Nombre de la actividad a la que pertenece el ejercicio.

Descripcion Primer elemento realizado en el ejercicio (ej. primera pregunta del dialogo, primera frase
del dictado...).

Reco Esta columna se aplica a todas las actividades con reconocimiento de voz para las que se
ha establecido un nivel de dificultad en el reconocimiento de voz (entre 1 y 7).

La puntuacion varia entre 1/7 (la minima) y 7/7 (la maxima).

Nota:

Algunas actividades disponen o no de reconocimiento de voz.

Puntuacién Numero de ejercicios realizados correctamente del total de ejercicios disponibles en cada
actividad.

Nota:

La realizacion correcta de un ejercicio depende de los diferentes parametros especificos
de cada ejercicio.

Detalles de un ejercicio

» Seleccione una linea para visualizar el enunciado y los detalles de un ejercicio.
Dialogo: comprension

¥ Enunciade | %> opciones | Respuesta del alumno
il

|The surmer holidays have come, at last! This year, 2]
have chosen a remate destination. *four fliaht is due = Otras respuestas propuestas

|I'm lost in these endless car parks!l |HDW much is this watch? And this perfume'?|

* En la parte izquierda, varias pestafias presentan los diferentes parametros relacionados con la actividad. Estas
pestafias son diferentes segun el tipo de actividad y ejercicio. Algunas de ellas son:
- La pestafia Enunciado, que presenta el contenido de la pregunta y, a veces, las respuestas propuestas.
- La pestafia Solucion, que presenta la solucion del ejercicio o la imagen propuesta.
- La pestafia Opciones, que presenta los diferentes parametros del ejercicio (crondmetro, traduccion de las palabras,
reconocimiento de voz...).
- La pestafia Enlaces, que presenta los titulos de los puntos de gramatica asociados a la actividad y si se han
consultado o no.

*  En la parte derecha, aparece la respuesta del alumno.
Puede comparar la solucion con la respuesta del alumno para ver los errores de comprension o de otro tipo que el
alumno haya cometido. Esta informacion le permitirda comentar el trabajo del alumno y, si es necesario, enviarle
una orientacion pedagogica que se adapte a su nivel y sus necesidades.
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Grabaciones

jAtencion!
Solo se puede acceder a esta funcion si la opcion Guardar las grabaciones ha sido activada en el archivo de opciones
del alumno. Para mas detalles sobre esta opcion, remitase al apartado Ficha alumno/Pestaiia Opciones.

» Seleccione la funcion Grabaciones de la carpeta Alumno.

Esta funciéon permite escuchar las grabaciones (frases del Didlogo asi como frases y palabras de la actividad
Pronunciacion) de un alumno, con el fin de evaluar su expresion oral.

Idioma de los cursos: I‘Qﬁlnglés hritanico j ‘5
Grabacion | Fecha | Purtuscidn | -
SFJiDiélugo
=l &t the sirport

Q}.’;Where can | park the car? 2509003 09:24:47 347
@Are woll als0 weaiting to go to Caracas? 2509003 09;25:20 247
Q}ﬁves, here they are. 2509003 09;25:33 67
Q}ﬁves, that's all. 25009/03 09:25:48 |57
@.’;Winduw seats, please. 25009003 09:25:58 (77
Q}.’;Nonsmoking, of coursel 25009/03 09:26:31 |47
@Thank Yo, 2509003 09:26:47 617
@Here'a my wisa. 2509003 09:27.00 657
Q}ﬁHow much is this watch? Andthis petfume? 2509003 092715 47
Q}ﬁExcuse me, | didn't understand the announcement. 2509003 09:27:368 47
@.’;Are you a member of the cabin staft? 25009103 09:28:31 |37

» Seleccione en el menu desplegable el idioma de los cursos del que desea escuchar las grabaciones.

Las grabaciones se clasifican a continuacién por actividad y por leccion.

’
> Haga clic en el boton Actualizar - ®° para recuperar las tltimas grabaciones del alumno, si éste esta trabajando en
ese momento con TELL ME MORE®.

» Seleccione la frase o la palabra que desea escuchar.

» Haga clic en el boton Reproducir el sonido QF o haga doble clic en la linea seleccionada para escuchar la
grabacion.

Copyright 2003 Auralog S.A. All rights reserved 23

futzlog




® . -
TELL ME MORE" Education Herramientas del Tutor

Contestar al alumno/Enviar un mensaje

» Seleccione la funcion Contestar al alumno de la carpeta Alumno.

Esta funcion le permite contestar a un mensaje enviado por el alumno y adjuntar archivos (archivos de opciones,
orientaciones...).

Si el alumno ha adjuntado algin archivo a su mensaje, visualizara el icono % . Haga clic en el mismo para obtener la
lista de los archivos adjuntos, que podra grabar si lo desea.

Contestar al alumno: Ana Torres |

Pregurts: Eztimado Javier ﬂ

|J£LI Estos dias he tenido mucho trabajo, pero voy a hacer todo lo posible para acabar |3 orientacidn gue me
ervid,

Gracias por todo hd

Respuesta; @* = |12 ‘Iﬁﬂg-zl

Para redactar la respuesta

» Coloque el cursor en el campo Respuesta y redacte su respuesta.

Existe una serie de funciones que permiten modificar el formato del mensaje (tamafio y color de los caracteres, negrita,
cursiva, subrayado). También puede utilizar las funciones cortar/copiar/pegar un texto haciendo clic en el recuadro con
el boton derecho.

Nota:
Si desea adjuntar un archivo (orientacion pedagogica, archivo, etc.), remitase al apartado Para adjuntar un archivo.

» Haga clic en el boton Enviar respuesta.

Nota:
Al hacer clic en Enviar respuesta, el mensaje al que acaba de contestar desaparece de la Bandeja de entrada y se
almacena en el Historial de mensajes.

Si un mensaje no se ha leido, permanece en la Bandeja de entrada.
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Para adjuntar un archivo

Las Herramientas del Tutor permiten adjuntar un archivo al mensaje que desea enviar.
Puede ser:

=  una orientacion pedagdgica

*  un archivo de opciones

= otro tipo de archivo

@1»

» Haga clic en el boton Elementos anexos de la pantalla Contestar al alumno.

Lista de archivos adjuntos al menzaje E2

Tipo | Archivo | Informacion complementaria I

ion |[Enolish4: complete |Meg

2 Angdic un archivo de opciones (P‘

Afiadir un archivo

v X

. . o 1. i , . .
» Haga clic en el boton Afiadir un nuevo elemento t : se abre un menu desplegable con los diferentes tipos de
elementos que puede adjuntar.

» Seleccione el tipo de elemento que desea adjuntar y el elemento en cuestion. Para adjuntar una orientacion
pedagobgica, remitase al apartado siguiente Para adjuntar una orientacion pedagégica.

» Valide haciendo clic en la marca verde.

;Atencion!

i

Las orientaciones pedagogicas y los archivos de las opciones no pueden enviarse como archivos adjuntos. Se trata de
actualizaciones que el alumno activa cuando inicia TELL ME MORE®. Un mensaje que contiene este tipo de archivos
aparece en el historial sin el simbolo de archivo adjunto (un clip).
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Para adjuntar una orientaciéon pedagoégica

Cuando selecciona Afiadir una orientacion pedagégica, aparece la ventana siguiente:

Anadir una orientacion pedagogica

Carpeta: IECnmpar‘tido j

ldioma de los cursoz: Inglés britdnico

Titulo | Médulo de lecsiones | buracisn | Fecha | autor -
Englizh2: complete Intermedio 5502827 20006/0317.36:35 Auralog J
Englizh3: complete Awanzado SEST.45 20006035 150916 | Javier Garcla
Englizh2+: complete Imtermedio + 574334 20006035 19:20:27 |Javier Garcia

41 | ]

v X

> Seleccione la carpeta en la que se encuentra la orientacion que quiere adjuntar y, a continuacion, la orientacion.
> Valide haciendo clic en la marca verde.

Nota:
Mientras escribe el mensaje, puede consultar la lista de elementos que ha adjuntado haciendo clic en el boton

I
il
Elementos anexos ﬁ_,_-,’ cuya forma cambia si existen elementos adjuntos.

> Haga clic en el boton Enviar respuesta =%,

Nota:
Al hacer clic en Enviar respuesta, el mensaje al que acaba de contestar desaparece de la Bandeja de entrada para

aparecer en el Historial de los mensajes.

Si un mensaje no ha sido leido, permanece en la Bandeja de entrada.

Copyright 2003 Auralog S.A. All rights reserved 26

futglog



® . -
TELL ME MORE" Education Herramientas del Tutor

Historial

» Seleccione la funcion Historial en la carpeta Alumno.

Historial del alumno: Ana Torres

Fiftroa: I Minguno j

Tipo | Fecha + | & | Descripcicn | =] B
ﬁE 2408103 13.37.03 W Mensaje del alumno: Ana Torres

211 ru.-1e e del alumna; A .
2400903 144601 Eﬁ Mensaje del Tutor: Javier Garcia
2409103 1450035 W Mensaje del alumno: Ana Tarres
24009103 16: 20051 E‘E tensaje del Tutar: Javier Garcia

-
Adonnn ac o ac b i e 1 T _I

%%fﬁ%ﬁ

De: Ana Tarres
Fecha de enwio: 2409003 141511
Fecha de recepcion: 2409103 14:15:35

Mensaje: 53

Estimado Tutor,
Gracias porlas explicaciones. Ahora puedo hacer el gjercicio sin problema.

Ana

» Seleccione en el menu desplegable el elemento cuyo historial desea consultar.

Esta pantalla permite visualizar:

*  Todos los mensajes intercambiados con el alumno. Existe la posibilidad de realizar una seleccion suplementaria por
tipo de mensaje (Mensajes recibidos o Mensajes enviados) o idioma de los cursos.

*  Todos los comentarios.

» Seleccione una linea para ver el contenido del elemento seleccionado.
Para anadir un comentario

Haga clic en el boton Afiadir un comentario [ . Bajo el historial aparecera un campo para introducir el comentario.

Idioma de [0z cursos: |'f-T| v wisible por todos los Tutores

o7 1| & ] A =]

Esta funcion le permite escribir un comentario (por ejemplo, notificar que se va a realizar un control técnico en el
terminal del alumno).
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» Seleccione el idioma de los cursos si el comentario estd Gnicamente relacionado con éste. En caso contrario,
seleccione Todos los idiomas.

» Este comentario puede ser leido por defecto por todos los Tutores. Desactive la casilla Visible por todos los
Tutores si desea que el comentario sea personal.

» Escriba el texto.

Existe la posibilidad de cambiar el formato del texto con los diferentes botones. Seleccione el texto y haga clic en los
diferentes botones para modificarlo. Asi, podrd cambiar el tamafio de los caracteres, el color del texto o el estilo
(negrita, cursiva o subrayado).

Er

» Haga clic en el boton Guardar el comentario para grabar el comentario en el historial.

Para suprimir un comentario

jAtencion!
Solo podra suprimir un comentario en las 24 horas siguientes a su creacion y unicamente si usted lo escribio. Pasado
este plazo, el comentario queda archivado definitivamente en el historial.

» Seleccione en la lista el comentario que quiere suprimir.

> Haga clic en el boton Suprimir el comentario ﬁ
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CARPETA HERRAMIENTAS

El acceso a las tres herramientas disponibles (Orientaciones pedagdgicas, Gestion de opciones ¢ Impresion del
contenido) depende de los derechos de acceso definidos al crear su cuenta en la Herramienta de Administracion.

Orientaciones pedagogicas

» Seleccione la funcioén Orientaciones pedagogicas de la carpeta Herramientas.

Una orientacion pedagogica consiste en una combinacion de lecciones y actividades.
El Tutor puede:

=  crear una orientacion pedagdgica

= abrir/modificar una orientacion pedagdgica

Qr|e o one pedadod

=, Todas las oriertaciones |
wd e I

Carpeta: IEQ,Cnmpartido

Idioma de 105 cursos: Iﬁﬁlnglés briténico

Ledlefle]

Mddulos de lecciones: I i‘i’- Todos los médulos

Titulo | Médulo de lecciones | Duraciénl Fecha
-|D English3: complete Avanzado S6:57:43 200063 18:09:16

-PEninshel: complete Megocios G4:59:57 20006403 18:46:05
= English2+: complete Irtermedio + 57 4 (20006005 19:20:2

En la pestafia Todas las orientaciones, se puede visualizar la lista de las orientaciones pedagdgicas en dos carpetas:

= Carpeta Personal: esta carpeta contiene todas las orientaciones personales del Tutor (a las que so6lo ¢l puede
acceder).

= Carpeta Compartido: esta carpeta contiene todas las orientaciones compartidas por todos los Tutores. Al instalar
TELL ME MORE® Education, todas las orientaciones copiadas y a las que los alumnos pueden acceder por
defecto, se copian en esta carpeta. Puede consultarla para crear sus propias orientaciones, que después enviara a los
alumnos.

Para abrir una orientacion pedagdgica

» Seleccione en la pestafia Todas las orientaciones el tipo de carpeta, el idioma de los cursos y el modulo de
lecciones deseado para que aparezca la lista de orientaciones correspondiente.

» Seleccione una orientacion pedagdgica y haga clic en el boton Abrir una orientacion pedagégica & .

Se abre la tabla de progresion que corresponde a todas las lecciones y actividades de la orientacion. El nombre de las
actividades aparece al situar el puntero del raton en las casillas correspondientes.
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Orientaciones pedagogicas

= Todas las orientaciones -ﬂOrierrtacion zeleccionada |
o~ E
YEm L0
Titulo: Englishd: complete
Duracion: 56 h 57 mn

doaty  |maN @D @l 8L SN Gk wita e o SV S @ Bl vl 52
ontne motorway | 7 8 2 30 gl &) 3 12 25 (8 © g sk A o (WY 92 A W el
attesiport | 75 W R D) gl 858 L SR 8 @ s kE A o MY 82 @ | vl
ontneplene |75 N R D) gl &) 8 L (R © g suka Ao MW 92 AE W el i
Athe staton %%%ﬂﬂﬂﬂﬂ%@@@ﬂ@ﬂﬂﬂﬂﬂ@@@ﬂﬂﬂﬂ
Taller cultural 1 @‘ ’32 @

Para crear una orientacion pedagogica

Usted mismo puede crear una orientacion pedagogica para personalizar el trabajo de cada uno de sus alumnos. Debe
seleccionar las lecciones y actividades que se adapten a los objetivos y al nivel del alumno.

» Haga clic en el boton Crear una orientacion pedagogica v

Crear una orientacién pedagdgica E3

Informacion |

Fecha: 24009005 17.03:07
Idioma de los cursos: Iﬁglnglés briténico j
Mddulos de lecciones: i?
Titule: | [
I #utor: [Javier Garcia

v X

Para definir los datos generales de la orientacion pedagodgica
» Seleccione en el menu desplegable el idioma de los cursos.

Nota:
Solo tendra acceso a los idiomas de los cursos que usted ensefia y a cuyo contenido puede acceder (lecciones
almacenadas en el disco duro de su ordenador, con acceso desde un CD-Rom o en red).

T
» Haga clic en el boton Afiadir un modulo de lecciones Uy .

Anadir un mddulo de lecciones E2

» Seleccione el médulo de lecciones que desea y valide haciendo clic en la marca verde.
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Nota:

Si desea crear una orientacion pedagogica con lecciones de diferentes modulos de lecciones, debe seleccionar los
modulos de lecciones uno por uno, siguiendo los pasos descritos anteriormente.

» Introduzca un titulo.

Al introducir un titulo aparece la pestaiia Grupo de actividades. Para mas informacion, remitase al apartado Para
definir los grupos de actividades.
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Para traducir el titulo y anadir una descripcion detallada de una orientacién pedagégica
Nota:

En TELL ME MORE®, el titulo de la orientacion pedagogica aparece por defecto en la lengua de la interfaz. Si el

titulo no existe en ese idioma, el titulo que aparece es el que se ha introducido en el campo Titulo de la pestaria
Informacion.

Existe la posibilidad de traducir el titulo de la orientacion pedagdgica en diferentes idiomas.

> Haga clic en el boton Traduccién del titulo y de la descripcién detallada de la orientacién v .

Traduccidn del titulo y de la descripcion detallada de la orientacion E

Ielicmia: I?ﬁlnglés briténico j e

Thulo: IOrientacio'n 2,

Descripcion:

v X

»  Sino hay ningtn idioma de traduccion activo, haga clic en el botéon Afiadir una traducciéon vl A

» Seleccione el idioma en el que desea traducir el titulo y, eventualmente, escriba una descripcion detallada de la
orientacion.

» Traduzca el titulo de la orientacion.
» Valide haciendo clic en la marca verde.
Para definir los grupos de actividades
Un grupo de actividades representa una linea en la orientacion pedagdgica.

» Haga clic en la pestafia Grupo de actividades de la ventana Crear una orientacién pedagégica.

Infarmacian I’i Grupao de actividades |
W
[ 4

» Haga clic en el boton Afiadir un grupo de actividades LN
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Grupo de actividades E2

Leccion: I # weather forecast j

™ Mombres IWeather forecaszt

A chividad |

L L L

v X

Puede seleccionar:

= Las actividades de una leccion. En ese caso, seleccione Asociado a una leccion y a continuacion la leccion.

= Las actividades culturales. En ese caso, seleccione No asociado a una leccion y a continuacion el nivel, si existen
varios niveles disponibles.

» Active la casilla Nombre si quiere modificar el nombre del grupo de actividades.
» Haga clic en el boton Afadir una nueva actividad & A

Actividad
Tipo de actividad:

™ Mombre: |Completar las frases

#> Opoiones |m_Ejercicios |

Parametra | sealor |
A& Activacidn del crondmetro Mo (detecta) ﬂ
A% Duracion del crondmetro Intermedio {defecto) ﬂ
&3 Traduccion de las palabras Si (defecto) ﬂ
A% Activacion de loz enlaces a la pronunciacion de palabraz |Si(defecto) ﬂ
&3 Aoceso al Exico Si(defecta) ﬂ
A3 Boceso a laz explicaciones agramaticales Si (defecto) ﬂ
&X &oceso ala herramienta de conjugacion Si (defecto) ﬂ

v X

» Seleccione un tipo de actividad para la que debera:

- Comprobar o modificar las opciones definidas por defecto.

- Seleccionar una serie de ejercicios.

Puede visualizar a la derecha de la pantalla las competencias y las areas que se desarrollan en la actividad.

» Active la casilla Nombre si quiere modificar el nombre de la actividad.
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(1) Para modificar las opciones de la actividad

Para obtener mas informacion sobre las opciones, remitase al cuadro disponible en el apartado Gestién de
opciones/Para crear un archivo de opciones.

> Haga clic en el campo Valor y seleccione el nuevo valor.

(2) Para seleccionar los ejercicios

> Haga clic en la pestaia Ejercicios.

Actividad E
Tipo de activickac: I'@;‘-‘: Completar las frazes j

I Mombre: |C0mpletar laz frases

@Opciones m_EjErCiCiDS |

Ejercicio

":‘-;‘-3 Yol are (organizing) & three-day vweekend (canoeing) f “,

":‘-:‘-3 It (wvill) be overcast and there (might be) a fevy showers

Z% \Whet sbout the (emperature) ? & On the_ bus, you must have a \rali_d .tic:ket. .

% \hy dont you ga (canoeing) nest weskend? = Sometimes, you have to stamp it in a machine.

E2 On the bus, you (must) have a valid ticket. &' = ¥ou shouldn't travel without paying.

2% (shall we) play football tomarrow? &-, = If you uge the bus regularly, you should buy a weekly pass.
=wouldn't you rather walk to work, though?

< | o ={ou'd better get in training if you're going to do that!

Umbral: IE_

Tiempo por actividad: |5D segundos (Total: 00:05:00)

v X

Aparecen por defecto todos los ejercicios que existen en cada actividad por leccion o nivel seleccionado.

Al seleccionar el titulo o el primer elemento del ejercicio en la parte izquierda de la pantalla, puede visualizar el texto

completo del ejercicio en la parte derecha.

También aparecen:

=  El umbral, es decir, el nimero de elementos que deben ser realizados para que el alumno pueda pasar a la siguiente
actividad de la orientacion.

= El tiempo por actividad, es decir, los segundos necesarios para realizar el ejercicio, asi como el tiempo global para
realizar todos los ejercicios.

Si desea limitar la actividad a algunos ejercicios solamente, seleccione los diferentes ejercicios que no quiere incluir en

su orientacion pedagogica y haga clic en el boton Suprimir los ejercicios seleccionados & .
También puede cambiar el orden de aparicion de los ejercicios. Seleccione uno o varios ejercicios y haga clic en el

boton Mover los ejercicios seleccionados hacia arriba &' o en el boton Mover los ejercicios seleccionados hacia

I
abajo &

Finalmente, existe la posibilidad de afiadir ejercicios suprimidos haciendo clic en el boton Afiadir un ejercicio & .
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Anadir ejercicios

Ejetcicio

5]

;g =shall we play football tomorrow?

;g * ' going to play in the park with some friends
:l ='m convinced it's going to rain.

; =it will rain, they said so on the radic.

=YWhich friends are coming tomorrow?
=we shall have to wait and see.

1| | 1 4 | ]
Seleccionados: 16 (16%:)

[T Ocuttar los gjercicios ya anadidos V x

» Seleccione los ejercicios que desea afiadir y valide haciendo clic en la marca verde.

Si afiade la misma actividad dos veces en un grupo de actividades de la orientacién y desea volver a utilizar algunos
ejercicios ya seleccionados, debe desactivar la casilla Ocultar los ejercicios ya afiadidos.
Nota:

Si desea ariadir todos los ejercicios, haga clic en el boton Seleccionar todo g y valide haciendo clic en la marca
verde.

Una vez que se han definido las opciones y los ejercicios de la actividad, valide haciendo clic en la marca verde.

Grupo de actividades E2

I Asociado & una leccidn vl

Leccion: I W weather forecast j

™ Mombres IWeather forecaszt

A chividad |
2% Completar las frases

w Casilas de palabras

g)) Azociacidn de palabras

S‘a Pronunciacidn de palabras

L L L

v X

Existen diferentes botones que le permiten reorganizar el grupo de actividades, como:
- afladir una nueva actividad &
- suprimir una actividad &
- modificar una actividad &

iy T "
- mover una actividad hacia arriba o hacia abajo

» Valide haciendo clic en la marca verde.
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Para transferir una orientacion pedagogica a la carpeta de uno o varios alumnos

Una vez que se ha seleccionado o creado una orientacion pedagogica, puede transferirla a uno o varios alumnos. Si la
orientacion pedagdgica acaba de ser creada, debera guardarse antes de ser transferida. Para mas informacion, remitase al
apartado Para guardar una orientacion pedagogica.

Orientaciones pedagégicas

=, Todas laz orientaciones 1‘Orientaci6n seleccionada I
L ) g [
Wi 07
Titulo: Englizh3: complete
Duracion: S8 h 57 mn

(A G S N W e S 92 A U e
e motor | 32 87 2 ) ] 81 54 12 2l [ g i 2 280 ) 932 € ) 5 62
sveanon |5 O 20 28 815 12 o (o o o LS ) 9 4 )
ontrepane |72 R D) ) B 12 Y e L Y 2 v 6
atesaien | PN RD B 9N S T e S 2w e
Taller cultural 1 @@@

» Haga clic en el boton Transferir la orientacion a una o varias carpetas de alumnos =" .

Transferencia de datos E

Destinatarios de la orientacidn pedagdgica: ?:' ﬁ‘

Alumno |Grup0
ﬁ Ana Torres (%
2 Dizz  [#»

v X

» Haga clic en el boton Seleccionar uno o varios alumnos £ A
» Seleccione los alumnos destinatarios de la orientacion pedagdgica en la base de datos de los alumnos.

» Valide haciendo clic en la marca verde.

Para guardar una orientacion pedagogica

» Haga clic en el boton Guardar la orientacién pedagégica ke R

Nota:
Si ha hecho clic en el boton Transferir la orientacion a una o varias carpetas de alumnos tras haber creado la
orientacion, aparecerd esta ventana antes de transferirla.

Guardar la orientacion pedagdgica E2

sDesea guardar la ariertacion seleccionada coma nueva orientacian?

Copia de seguridad en:

» Seleccione la carpeta en la que desea realizar una copia de seguridad de la orientacion pedagogica.
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Existen dos posibilidades:

- Personal, donde se encuentran las orientaciones que ha creado y a las que solo usted tiene acceso.

- Compartido, donde se encuentran las orientaciones disponibles para todos los Tutores de la red (orientaciones
estandar, orientaciones educativas y las orientaciones creadas y guardadas en Compartido).

Para transferir una orientacion pedagogica de una carpeta a otra

Mas adelante, podra modificar la carpeta de destino de las orientaciones pedagogicas.

» En la pestafia Todas las orientaciones, seleccione el tipo de carpeta, el idioma de los cursos y el modulo de
lecciones para visualizar la lista de las orientaciones deseadas.

» Seleccione las orientaciones pedagogicas que desea mover.

» Haga clic en el boton Mover las orientaciones seleccionadas a la carpeta "Compartido" (o Mover las
orientaciones seleccionadas a la carpeta '""Personal"') % , en funcion de la carpeta en la que se encuentran.

Para exportar/importar una orientacion pedagogica

Para exportar una o varias orientaciones pedagégicas

» Seleccione las orientaciones pedagogicas.

» Haga clic en el boton Exportar i£f,
- Si ha seleccionado una sola orientacién, introduzca el nombre de la orientacién pedagogica (archivo con
extension .al7) y haga clic en Guardar.
- Si ha seleccionado varias orientaciones, seleccione el directorio en el que desea copiar las orientaciones y valide
haciendo clic en la marca verde.

Para importar una o varias orientaciones pedagoégicas

» Haga clic en la pestafia Todas las orientaciones.

» Haga clic en el boton Importar 0,

» Seleccione las orientaciones que desea importar (recuerde que una orientacion pedagdgica es un archivo con
extension .al7) y haga clic en Abrir.

» Especifique a continuacion la carpeta (Personal o Compartido) en la que desea guardar las orientaciones.

Las orientaciones pedagdgicas importadas se afiaden a la lista.
Para modificar una orientacion pedagogica

Puede:
=  Modificar, mover, afiladir o suprimir un grupo de actividades o una actividad.
=  Modificar, afiadir o suprimir una traduccion del titulo de una orientacion.

» En la pestaiia Todas las orientaciones, seleccione el tipo de carpeta, ¢l idioma de los cursos y el médulo de
lecciones para visualizar la lista de las orientaciones deseadas.

» Seleccione la orientacion que desea modificar y haga clic en el boton Modificar la orientacion pedagégica ¥ A

Para modificar los grupos de actividades

» Haga clic en la pestafia Grupo de actividades.
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Modificar la onientacion pedagdgica

Informacion Ti Grupa de actividades
rupo de actividades | -

i Orgganizing & meal
ﬁ Taller cultural 2

il Setting the table
i Playing games

ﬁ Going out

i Going to & concert
i Choosing a gift

ﬁ Taller cuttural 3

e 9w

ol

v X

Puede:

= afiadir un grupo de actividades

=  modificar un grupo de actividades

=  suprimir uno o varios grupos de actividades

=  mover un grupo de actividades hacia arriba o hacia abajo

(1) Para anadir un grupo de actividades

> Haga clic en el boton Afiadir un grupo de actividades L
Para mas informacion, remitase al apartado Para crear una orientacion pedagogica/Para definir los grupos de
actividades.

(2) Para modificar un grupo de actividades

» Seleccione el grupo de actividades que desea modificar y haga clic en Modificar el grupo de actividades  §
Para realizar los cambios, remitase al apartado Para crear una orientacion pedagogica/Para definir los grupos de
actividades.

(3) Para suprimir un grupo de actividades

# .

Seleccione los grupos de actividades que desea suprimir y haga clic en Suprimir los grupos de actividades

(4) Para mover un grupo de actividades
Seleccione los grupos de actividades que desea mover y haga clic en el boton Mover el grupo de actividades hacia

arriba w (la linea se movera un espacio hacia arriba, lo que equivale a un espacio hacia la izquierda en la Tabla de

progresion), o en el boton Mover el grupo de actividades hacia abajo ¥ (la linea se movera un espacio hacia
abajo, lo que equivale a un espacio hacia la derecha en la Tabla de progresion).
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Gestion de opciones

» Seleccione la funcion Gestion de opciones de la carpeta Herramientas.

Esta funcion permite crear diferentes archivos de opciones que puede transferir directamente a los alumnos o adjuntar a
un mensaje.

Gestidn de opciones
=R -

Par&metro | “alor

»

#> Gestion del seguimiento del alumno
AN Mumero de dias de conservacion del seguimiento detalladao

L

#> Gestion del seguimierto de las grabaciones de sonido (exclusivamente en local)
AN Guardar las grabaciones
AR Compresidn de las grabaciones
AN Momero maximo de didlogos conservados
AR Mamero méximo de pronunciaciones de frases conservadas
AR MUmero maxima de pronunciaciones de palabras conservacdas

ENCNENENENEN

A3 Mamero maximo de grabaciones por didlogo/iraseipalabra
#> Gestion de los modos de aprendizaje —

s Pozibilidad de elegir &l modo de aprendizaje

#3 Modo de aprendizaje al iniciar TELL ME MORE

Ad Posibilicdad de acceder al modo libre en TELL ME MORE

s Pozibilidad de acceder al modo guisdo en TELL ME MORE

43 Pozibilidad de acceder al modo dindmico en TELL ME MORE
#>Opciones relacionadas con las actividades en el mocdo libre

A& Activacion del crondmetro

ENENENENEN

A3 Duracion del crondmetro

A% Activacion del reconocimiento de voz

A4 Mivel de dificuttad del reconocimiento de voz
A3 Traduccion de los textos

A% Traduccion de las palabras

AR Activacidn de los enlaces a los gjercicios

RACARNCARARARY

Para abrir un archivo de opciones

» Haga clic en el boton Abrir un archivo de opciones & § seleccione el meni Opciones/Abrir un archivo de
opciones.

» Seleccione el archivo de opciones que desea abrir y haga clic en Abrir.

El archivo de opciones aparece en pantalla. Ya puede transferirlo o modificarlo.

Para crear un archivo de opciones

Nota:

Por defecto, el campo Valor de cada una de las opciones esta vacio.

Para crear un nuevo conjunto de opciones, basta con seleccionar los valores de las opciones. Solo puede seleccionar
ciertas opciones.

» Introduzca o seleccione un valor haciendo clic en el campo Valor.
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En el siguiente cuadro encontrara los

detalles de cada una de las opciones.

Herramientas del Tutor

Parametros

NuUmero de dias de conservacion
del seguimiento detallado

Gestion del seguimiento del alumno

Explicacion

Numero de dias durante los que se guarda
el seguimiento detallado del alumno.

Gestion del seguimiento de las grabaciones de sonido (exclusivamente en local)

Posibilidad de guardar las grabaciones del

Seleccion de valores

De 1 (por defecto) a 40

Guardar las grabaciones alumno en las actividades Pronunciaciéon y | Si/No (por defecto)
Dialogo.
Compresion de las grabaciones Posibilidad de reducir el tamafio de las Si/No (por defecto)

grabaciones (en detrimento de la calidad).

Numero maximo de dialogos
conservados

Numero maximo de didlogos cuyas
grabaciones se guardan.

De 1 a 5 (2 = por defecto)

NiUmero maximo de
pronunciaciones de frases
conservadas

Numero maximo de ejercicios de
pronunciacion de frases cuyas grabaciones
se guardan.

De 1 a 50 (10 = por defecto)

Numero maximo de
pronunciaciones de palabras
conservadas

Numero maximo de ejercicios de
pronunciacion de palabras cuyas
grabaciones se guardan.

De 1 a 50 (10 = por defecto)

Numero maximo de grabaciones
por dialogo/frase/palabra

Gestion de los modos de apren

Posibilidad de elegir el modo de
aprendizaje

Numero maximo de intentos por
dialogo/frase/palabra cuyas grabaciones se
guardan. Solo se guardan los mejores.

dizaje

El alumno tiene la posibilidad de cambiar

de modo de aprendizaje en TELL ME

MORE®.

De 1 (por defecto) a 3

Si (por defecto)/No

Modo de aprendizaje al iniciar
TELL ME MORE

Modo de aprendizaje propuesto al iniciar
TELL ME MORE®.

Libre (por defecto), Guiado,
Dindmico

Posibilidad de acceder al modo

Posibilidad de facilitar al alumno el acceso

dinamico en TELL ME MORE

Activacion del cronémetro

libre en TELL ME MORE al modo libre en TELL ME MORE®, | St (por defecto)/No
Posibilidad de acceder al modo Posibilidad de facilitar al alumno el acceso Si (por defecto)/No
guiado en TELL ME MORE al modo guiado en TELL ME MORE®. P
Posibilidad de acceder al modo Posibilidad de facilitar al alumno el acceso ,

Si (por defecto)/No

al modo dindmico en TELL ME MORE®,

Opciones relacionadas con las actividades en el modo libre

Posibilidad de activar el cronémetro.

Si/No (por defecto)

Duracion del cronometro

Posibilidad de seleccionar la velocidad del
crondémetro.

Muy rapido, rapido,
intermedio (por defecto),
lento, muy lento

Activacion del reconocimiento de
voz

Posibilidad de activar el reconocimiento de
voz en las actividades que lo utilizan.

Si (por defecto)/No

Nivel de dificultad del
reconocimiento de voz

Nivel de dificultad de las actividades con
reconocimiento de voz. Si selecciona, por
ejemplo, el valor 4 y su puntuacion es
inferior, TELL ME MORE® no aceptara
la respuesta.

De 1/7 a7/7 (3/7 = por
defecto)

Traduccion de los textos

Posibilidad de visualizar la traduccién de
los textos en las actividades Dialogo, Video
y Cuestionario, Explicaciones gramaticales
y Fichas culturales.

Si/No (por defecto)

Traduccion de las palabras

Posibilidad de visualizar la traduccién de
las palabras con la funcion Mas
informacion sobre una palabra.

Si (por defecto)/No

Activacion de los enlaces a los
ejercicios

Posibilidad de activar el acceso a los
ejercicios en las actividades Dialogo y
Video y Cuestionario.

Si (por defecto)/No

futglog
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Herramientas del Tutor

Activacion de los enlaces a la

Posibilidad de activar el acceso a la
pronunciacién de las frases desde la

pronunciacion de palabras

actividades con la funcion Mas
informacion sobre una palabra.

pronunciacion de frases actividad Dilogo con la funcion Mas Si (por defecto)/No
informacion sobre una palabra.
Posibilidad de activar el acceso a la

Activacion de los enlaces a la pronunciacion de palabras desde las Si (por defecto)/No

Dialogo: funcionamiento

Seleccidn del modo de funcionamiento de
la actividad Dialogo.

Comprensién/Expresion (por
defecto)

Dialogo comprension: numero de
respuestas incorrectas

Numero de respuestas incorrectas
propuestas en el Didlogo modo
comprension.

De 1 a 3 (2 = por defecto)

Asociacion imagen/palabra:
visualizacion de las palabras

Posibilidad de visualizar las posibles
respuestas en la actividad.

Si (por defecto)/No

Asociacion imagen/palabra:
numero de respuestas

Numero de respuestas incorrectas en las
respuestas visualizadas.

De 1 a 3 (2 = por defecto)

incorrectas
Crucigramas: tamaiio del Numero de casillas de las que consta el _
casillero casillero. De 5 a 11 (8 = por defecto)

Crucigramas: tipo de pista

Tipo de pista proporcionada por TELL ME
MORE?® para ayudar al alumno a rellenar

Sonido/Visualizacion de las

ol casillero palabras (por defecto)
Sopa de letras: tamaiio del Numero de casillas de las que consta el De 10 a 15 (12 = por
casillero casillero. defecto)

Sopa de letras: tipo de pista

Tipo de pista proporcionada por TELL ME
MORE?® para ayudar al alumno a encontrar
las palabras.

Sonido (por
defecto)/Visualizacion de las
palabras

Video: visualizacion del texto

Posibilidad de visualizar el texto del video.

Si (por defecto)/No

Dictado

Posibilidad de acceder a todas
las orientaciones

Acceso a las explicaciones
gramaticales

Posibilidad de aumentar la dificultad del
dictado respetando las mayusculas y la
puntuacion.

Facilita al alumno el acceso a las
orientaciones pedagdgicas estandar (y a las
orientaciones educativas si han sido
copiadas). Si se selecciona «No», el alumno
solo tiene acceso a las orientaciones
pedagogicas enviadas por los Tutores.

Opciones pedagogicas de TELL ME MORE

Posibilidad de acceder a las explicaciones
gramaticales.

Dificil/Facil (por defecto)

Opciones asociadas al modo guiado

Si (por defecto)/No

Si (por defecto)/No

Modo de visualizacion de las
explicaciones gramaticales

Seleccion del modo de visualizacion de las
explicaciones gramaticales en TELL ME

[lustraciones y texto a
continuacion (por defecto)
Texto e ilustraciones a

Opciones generales de TELL M

Lengua de la interfaz

Seleccion de la lengua de la interfaz de

MORE®. continuaciéon
Exclusivamente texto
Acceso a la herramienta de Posibilidad de acceder a la herramienta de ,
) < . . ., Si (por defecto)/No
conjugacion conjugacion.
Acceso al léxico Posibilidad de acceder al Léxico. Si (por defecto)/No

Lista de idiomas disponibles

TELL ME MORE".
Activacion automatica de la Activacion automatica de la ayuda animada | ,
ayuda en TELL ME MORE®. Si (por defecto)/No

futglog
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TELL ME MORE® Education

Herramientas del Tutor

- Visualizacion del grafico
- Visualizacion del tono

. L Tipo de visualizacién de la voz en las fundamental
Modo de visualizacion de la voz .. . . . .
actividades de pronunciacion. - Visualizacion del grafico y
del tono fundamental (por
defecto)

Posibilidad de reproducir una sefial sonora
en las actividades con reconocimiento de Si (por defecto)/No
voz para indicar cuando se debe hablar.

Difusion de la musica de fondo en TELL

Activacion de la seial sonora
antes de que el alumno conteste

Activacion de la musica de fondo ME MOREY. Si (por defecto)/No
Activacion de los sonidos Difusion de un sonido cuando el ejercicio Si (por defecto)/No
correcto/incorrecto se ha realizado correcta o incorrectamente. P

S . Difusion de los ruidos en las actividades de | ,
Activacion de ruidos TELL ME MORE®. Si (por defecto)/No

Se puede:

*  Guardar el archivo de opciones: remitase al apartado Para guardar el archivo de opciones.

*  Transferir el archivo de opciones a uno o varios alumnos: remitase al apartado Para transferir el archivo de
opciones a una o varias carpetas de alumnos.

Para guardar el archivo de opciones

» Haga clic en el boton Guardar el archivo de opciones % o seleccione el menu Opciones/Guardar el archivo
de opciones cuando haya seleccionado todos los valores que desea.

» Introduzca un nombre para el archivo de opciones y haga clic en Guardar (el archivo tiene la extension .ini).
Para transferir el archivo de opciones a una o varias carpetas de alumnos

» Abra el archivo de opciones que desea transferir (remitase al apartado Para abrir un archivo de opciones).

» Haga clic en el boton Transferir el archivo de opciones a una o varias carpetas de alumnos & .

Transferencia de datos E
Destinatarios de las opciones: f:' "
Alumno | Grupo

ﬁ AnaTorres &
ﬂ Pedro Garcia &

v X

» Haga clic en el boton Seleccionar uno o varios alumnos 4 A
» Seleccione los alumnos destinatarios del archivo de opciones y valide haciendo clic en la marca verde.

Nota:
Puede encontrar el archivo de opciones que acaba de transferir a un alumno abriendo la carpeta Alumno y
seleccionando la pestaiia Opciones de la Ficha alumno.
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Herramientas del Tutor

Impresion del contenido lingiiistico y pedagogico
»  Seleccione la funcion Impresion del contenido de la carpeta Herramientas.

La funcién Impresion del contenido permite seleccionar todo o parte del contenido lingiiistico y pedagdgico de TELL
ME MORE?® ¢ imprimirlo. Entre otras cosas, puede:

*  Imprimir las actividades sin las soluciones para que los alumnos puedan realizarlas en papel.

*  Imprimir el contenido de la gramatica y el 1éxico como complemento para el estudio.

;Atencion!
Debe tener acceso a las lecciones (copiadas en el disco duro o a las que se puede acceder en red o en CD-Rom) para
poder imprimir el contenido.

Impresién del contenido

EENC L N S Idioma de log cursos: I?ﬁlnglés britanico j
Selecciones para impresion | e d e iﬁ
el cion
Tipo de contenicdo: I j
I j Opciones generales:

I~ imgrimir las soluciones
Actividad | Elementos | b

|_ Imprimir las traducciones

ldioma de |a traduccidn: I j

I Imprimir los enlaces de gramatica

LSS

Opciones egpecificas:

A ctividad: | j

Para anadir una seleccion

» Haga clic en el botéon Afiadir una seleccion 21, Enla primera seleccion podrd pasar a la etapa siguiente por
defecto.

» Seleccione en el menu desplegable el Idioma de los cursos cuyo contenido lingiiistico y pedagdgico desea
imprimir (recuerde: sélo tendréa acceso a los idiomas que usted ensefia).

» Seleccione los modulos de lecciones deseados haciendo clic en el boton Afiadir un médulo de lecciones v A
» Seleccione en el menu desplegable el Tipo de contenido que desea imprimir (Actividad, Leccion o Cultura).

Las opciones de impresion pueden variar en funcion del tipo de contenido seleccionado.
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Tipo de contenido: Actividad

Herramientas del Tutor

Activicacd: IﬁEjercicio de gramatics j Opciones generales:
. ., . X v Imprimir &3 soluciones
Leccicn IModulo de |ECCIDI‘|ESI Elemertos I i
i O the train Avanzaco 4 " ™ Imprimir las traducciones
g Hotel reservations Avanzado 9 e g2 = ireslesitn I
A tour of the toven Avanzacdo 9
' I Imprimit lo= enlaces de graméatica

Opciones especificas:

Actividad: IﬁEjercicio de gramatica j

» Seleccione una actividad en el menu desplegable (el nombre de la seleccion coincidira entonces con el nombre de

la actividad seleccionada).

» Haga clic en el boton Afiadir una seleccion i .

Seleccionar las lecciones

Lecciones | -

i"’lntermedin
i Breakfast menus
sl hungry?
i The menu
i Dezserts

ooking a villa
ll 2rriving st the villa
ﬁ Wgsther forecast
ﬁ A, canoeing trip

4]

ﬁ Gaing to a concert

v X

» Seleccione las lecciones cuya actividad, seleccionada previamente, desea imprimir y valide haciendo clic en la

marca verde.

Para seleccionar las opciones de impresion de cada actividad, remitase al apartado Para definir las opciones de

impresion.

En cualquier momento, se puede cambiar esta seleccion, modificando, moviendo o suprimiendo actividades.

Cada vez que desee imprimir una actividad diferente, tendrd que hacer otra seleccion. Debera retomar las instrucciones
a partir del apartado Para afiadir una seleccion.
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Tipo de contenido: Leccion

Leccion: I i Hotel reservations vl Opciones generales:

— IV Imprimir las soluciones
Actividad | Elementos |

&1 Léxico 17
% Palabras v temss 2

r Imprimir l&s traducciones

=

Idioma de la traduccidn: I j

I Imprimmir Io= enlaces de gramatica

&R E &

Opciones especificas:

Actividac | 55 Didloga =l

™ comprensidn

¥ Expresidn

» Seleccione en el menu desplegable la leccion deseada (el nombre de la seleccion coincidira entonces con el nombre
de la leccion seleccionada).

> Haga clic en el boton Afiadir una seleccion & .

Seleccionar una actividad E

A chividad o =

2% Completar las frases
&3 Cuestionario

3‘] Explicaciones gramaticales
of Orden de palabras
8 Palabra correcta
:.'2.?’2 Palabra misteriosa
I}'.IJ Palabras v funciones
Kol

2% Redaccidn -

v X

» Seleccione las actividades de la leccion seleccionada que desea imprimir y valide haciendo clic en la marca verde.

Para seleccionar las opciones de impresion de cada actividad, remitase al apartado Para definir las opciones de
impresion.

En cualquier momento, se puede cambiar esta seleccion, modificando, moviendo o suprimiendo actividades.

Cada vez que desee imprimir un leccion diferente, tendrd que hacer otra seleccion. Debera retomar las instrucciones a
partir del apartado Para afadir una seleccion.
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Herramientas del Tutor

Tipo de contenido: Cultura

Cufttura: I j Opciones generales:
V¥ Imprimir la= soluciones
Actividad |Elemerrtos | {‘f E
H Enigma @\f I~ Imprimir la= traducciones
@ Fichas culturales 73 lefioma de la traduccian: I j
‘ L Imprimir oz enlaces de gramética
&

Opciones especificas:
aotividact | Enigma j

In Imprimir las pistas

» Haga clic en el boton Afiadir una seleccion & A

Seleccionar los elementos culturales E3
Cuftura o

rq"'z Enigima
@ Fichasz culturales
Ei_ Patchwark

v X

» Seleccione las actividades que desea imprimir y valide haciendo clic en la marca verde.

Para seleccionar las opciones de impresion de cada actividad, remitase al apartado Para definir las opciones de
impresion.
En cualquier momento, se puede cambiar esta seleccion, modificando, moviendo o suprimiendo actividades.
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Para definir las opciones de impresion

Leccion: I i Hotel reservations j Opciones generales:
A ctividad |Elemer|tos I & v Imprimir l#= soluciones
2 Didlogo _ r Imprimir l&s traducciones
I‘a Léxico 17 @‘ Idioma de la traduccidn: I j
% Paisias yamas 2 ‘ I Imprimmir Io= enlaces de gramatica
2

Opciones especificas:
Activicac: I}‘:\J- Didlogn j

™ comprensidn

¥ Expresidn

Si ha seleccionado Actividad, esta opcion queda definida para todas las lecciones seleccionadas.
Si ha seleccionado Leccion o Cultura, la opcion queda definida para la actividad seleccionada.

» Active las casillas de la parte derecha de la pantalla para cada actividad, en funcion de las opciones disponibles
(Opciones generales y Opciones especificas) y de lo que desea imprimir.

Consulte el cuadro siguiente para obtener la descripcion de las opciones de impresion, asi como de las opciones
disponibles en cada actividad.

Descripcion de las opciones de impresion

Opciones Descripciones

Opciones generales

Posibilidad de imprimir las actividades con las soluciones. Esta opcion esta activada por

Imprimir las soluciones defecto para todas las actividades.

Posibilidad de imprimir la traduccion de los textos para las actividades Dialogo,

Imprimir las traduccion . . . , .
P ucclones Explicaciones gramaticales, Léxico, Video y Fichas culturales.

Idioma de la traduccion Idioma en el que desea imprimir la traduccion.
Imprimir los enlaces de Posibilidad de imprimir el titulo de las explicaciones gramaticales relacionadas con la
gramatica actividad en la lengua de la interfaz de las Herramientas del Tutor.

Opciones especificas

Imprimir también el Posibilidad de imprimir el cuestionario, ademas del texto, en la actividad Video y
cuestionario cuestionario.
Comprension Posibilidad de imprimir los didlogos en modo comprension o expresion en la actividad
Expresion Dialogo.
Exclusivamente las Posibilidad de imprimir tnicamente las explicaciones clave de la leccion seleccionada en
explicaciones clave la actividad Explicaciones gramaticales.
Exclusivamente el Posibilidad de imprimir tnicamente el vocabulario clave de la leccidn seleccionada en la
vocabulario clave actividad Léxico.
Imprimir los enigmas Posibilidad de imprimir los enigmas asociados a las fichas culturales seleccionadas en la
asociados actividad Fichas culturales.

, Posibilidad de imprimir unicamente las fichas de uno o varios temas en la actividad Fichas
Categoria

culturales.

Imprimir las pistas Posibilidad de imprimir las pistas en la actividad Enigma.
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Opciones de impresion por actividad

Actividad
Asociacion de palabras

Opciones

Imprimir las soluciones

Herramientas del Tutor

Asociacion imagen/palabra

Imprimir las soluciones

Casillas de palabras

Imprimir las soluciones
Imprimir los enlaces de gramatica

Transformar un texto

Imprimir las soluciones
Imprimir los enlaces de gramatica

Imprimir las soluciones

Imprimir las soluciones + seleccion del idioma de la traduccion

Diélogo )
Opciones especificas:
Comprension/Expresion
Dictado Imprimir las soluciones

Imprimir los enlaces de gramatica

Ejercicio de gramatica

Imprimir las soluciones
Imprimir los enlaces de gramatica

Explicaciones gramaticales

Imprimir las traducciones + seleccion del idioma de la traduccion

Opciones especificas:
Exclusivamente las explicaciones clave

Léxico

Imprimir las traducciones + seleccion del idioma de la traduccion

Opciones especificas:
Exclusivamente el vocabulario clave

Palabra correcta

Imprimir las soluciones
Imprimir los enlaces de gramatica

Palabra misteriosa

Imprimir las soluciones

Palabras y funciones

Imprimir las soluciones

Palabras y temas

Imprimir las soluciones

Orden de palabras

Imprimir las soluciones
Imprimir los enlaces de gramatica

Redaccion

Imprimir las soluciones

Completar las frases

Imprimir las soluciones
Imprimir los enlaces de gramatica

Video y cuestionario

Si tipo de contenido = Actividad:
Imprimir las soluciones

Imprimir las traducciones + seleccion del
idioma de la traduccion

Opciones especificas:

Imprimir también el cuestionario

Si tipo de contenido = Leccién:

Imprimir las traducciones + seleccion del
idioma de la traduccion

Cuestionario Imprimir las soluciones
Imprimir las soluciones
Enigma Opciones especificas:

Imprimir las pistas

Fichas culturales

Imprimir las soluciones

Imprimir las traducciones + seleccion del idioma de la traduccion

Opciones especificas:
Imprimir los enigmas asociados
Categoria

Patchwork

Imprimir las soluciones

furgos
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Para imprimir las selecciones
Antes de imprimir, si lo desea, puede:

»  Abrir la vista preliminar del documento generado haciendo clic en el boton Vista preliminar (& de la barra de
herramientas. La vista preliminar muestra todas las selecciones.
=  Comprobar y modificar el formato (definicion de los margenes superior/inferior y derecho/izquierdo) haciendo clic

en el boton Formato B de 1a barra de herramientas.
» Haga clic en el boton Imprimir =0

Para guardar o abrir un archivo de selecciones

Esta funcion permite guardar los archivos de selecciones, preparados para impresion, que se podran abrir e imprimir
mas adelante.

Guardar un archivo de selecciones
Una vez seleccionado el contenido lingtiistico y pedagogico que desea imprimir, puede guardarlo para imprimirlo mas
adelante con las Herramientas del Tutor.

» Haga clic en el boton Guardar el archivo de selecciones o A
» Introduzca un nombre para el archivo (archivo con extension .aps) y haga clic en Guardar.
Abrir un archivo de selecciones

Nota:

EIl archivo de selecciones solo contiene las selecciones para impresion y no el contenido lingiiistico y pedagogico. Si
otro Tutor lee el archivo, debe tener acceso al contenido de las lecciones seleccionadas en el archivo de selecciones
(lecciones instaladas en el disco duro de su ordenador, a las que se puede acceder en el CD-Rom o en red).

» Haga clic en el boton Abrir un archivo de selecciones & A
» Seleccione el archivo que desea abrir y haga clic en Abrir.

Aparecen las selecciones que ahora puede imprimir.
Para modificar, mover o suprimir una seleccion

Modificar una seleccién
Seleccione la linea en el cuadro Selecciones para impresion.

Y VYV

Efectue las modificaciones. Para mas informacion, remitase al apartado Para afiadir una seleccion.

Mover una seleccién
Seleccione la linea en el cuadro Selecciones para impresion.

Haga clic en el boton Mover la seleccion hacia arriba | , si desea desplazar la seleccion hacia el principio del
documento para impresion o en el botén Mover la seleccion hacia abajo = , si desea mover la seleccion hacia el
final del documento para impresion.
Suprimir una seleccién
» Seleccione la linea en el cuadro Selecciones para impresion.

» Haga clic en el boton Suprimir la seleccion B A
Lo que debe saber sobre la impresion

Impresién del didlogo: encadenamiento de preguntas
El encadenamiento de las diferentes preguntas del didlogo ilustra la interactividad del ejercicio. Segun la respuesta
seleccionada, variara la pregunta siguiente.
El nimero de la izquierda corresponde al nimero de la pregunta del dialogo.
Los nimeros de la derecha, uno por respuesta, corresponden al nimero de la pregunta a la que remite la respuesta
seleccionada.
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ASISTENCIA TECNICA

Si tiene problemas para utilizar las Herramientas del Tutor:

= Remitase al apartado F.A.Q. y a la documentacion técnica que se actualizan de manera regular en el sitio web de
Auralog www.auralog.com.

=  Poéngase en contacto con su distribuidor o con el departamento de asistencia técnica de Auralog, que le ayudara a
encontrar una solucion.

AURALOG
6, rue Jean-Pierre Timbaud
78180 Montigny-le-Bretonneux
Francia
Tel.: +33 (0)1 30 07 12 12
Fax.: +33 (0)1 30 07 12 01
www.auralog.com

Asistencia técnica
Tel.: +33 (0)1 30 07 12 10
E-mail: support.pro@auralog.com
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